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ROZDZIAL |

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz.U.z2020r., poz. 1327 ze zm.).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe ( Dz. Uz 2019 r., p0z.1148 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz. U. z 2001r., Nr 61, poz. 624 ze zm.).

Statut Zespotu Szkdét Gastronomicznych im. prof. Eugeniusza Pijanowskiego w Warszawie.

ROZDZIAL 1l

POSTANOWIENIA OGOLNE

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Internacie, nalezy przez to rozumiec
Internat Koedukacyjny przy Zespole Szkét Gastronomicznych im. prof. Eugeniusza
Pijanowskiego w Warszawie.

Regulamin okresla zasady dziatalnosci Internatu.
Postanowienia obowigzujg wszystkich przebywajacych na terenie Internatu.

Osoby nie bedgce mieszkancami Internatu podporzadkowuja sie poleceniom Kierownika
Internatu Koedukacyjnego ZSG lub nauczycieli - wychowawcéw.

Internat prowadzi dziatalno$é¢ opiekuriczo — wychowawczg przez caty rok szkolny,
z wyjatkiem ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigteczne;.

Prace opiekuiczo - wychowawczg planuje i realizuje Kierownik Internatu
Koedukacyjnego Zespotu Szkdét Gastronomicznych dalej zwany Kierownikiem wspdlnie
z Radg Wychowawcéw Internatu.

Regulamin okresla szczegétowe zasady dziatalnosci Internatu, warunki dla rozwijania
samorzgdnosci wychowankdéw, wspodtpracy i wspotodpowiedzialnosci za funkcjonowanie
Internatu.

Na terenie Internatu funkcjonuje system monitoringu wizyjnego dostosowany do potrzeb
Internatu.
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Podstawowym celem monitoringu jest zwiekszenie bezpieczenstwa wychowankéw
poprzez objecie kontrolg przestrzeni publicznej Internatu.

Rozktad dnia i tygodnia w Internacie uwzglednia czas na nauke, udziat w zajeciach
edukacyjnych, zajeciach kulturalnych i rekreacyjnych oraz inne formy wypoczynku
i rozrywki organizowane dla wychowankow.

. Organami Internatu sa:

1. Kierownik Internatu,
2. Rada Wychowawcéw Internatu,
3. Miodziezowa Rada Internatu Koedukacyjnego.

Bezposredni nadzér nad Internatem sprawuje Dyrektor Zespotu Szkét Gastronomicznych
dalej zwany Dyrektorem ZSG za posrednictwem Kierownika Internatu.

Pracg Internatu zarzadza Kierownik powotany przez Dyrektora ZSG.

Status Kierownika Internatu, jego kompetencje, zadania i zakres odpowiedzialnosci
okresla Statut Zespotu Szkét Gastronomicznych im. prof. Eugeniusza Pijanowskiego.

Pracownicy pedagogiczni Internatu tworzg Rade Wychowawcow Internatu.
Przewodniczacym Rady Wychowawcéw Internatu jest Kierownik Internatu.
Cztonkami sg nauczyciele — wychowawcy Internatu.

Nauczyciele - wychowawcy Internatu podlegajg bezposrednio Kierownikowi Internatu.

Reprezentantami ogdéfu mieszkancéw jest Miodziezowa Rada Internatu. Zasady
wybierania i dziatania Mtodziezowej Rady Internatu okres$la Procedura wybordéw
i dziatania Mtodziezowej Rady Internatu Koedukacyjnego ZSG.

Kierownik Internatu oraz Rada Wychowawcow podejmujg decyzje zgodnie
z posiadanymi kompetencjami.

W sytuacjach, ktdre nie sg ujete w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
ogolnie obowigzujace oraz zarzgdzenia Kierownika Internatu ZSG.



Rozdziat il

CELE | ZADANIA INTERNATU

Celem Internatu jest umozliwienie wychowankom realizacji ksztatcenia i wspomaganie
opiekuniczo-wychowawczej roli szkoty i rodziny oraz stwarzanie optymalnych warunkéw
do rozwijania zainteresowan i uzdolnien, a takze wspieranie w rozwigzywaniu
problemdéw wychowankoéw.

Jednym z celéw realizowanych przez Rade Wychowawcow Internatu w poszczegdlnych
grupach, jest dazenie do petnego usamodzielnienia wychowankdw i przygotowanie ich
do dorostego zycia z uwzglednieniem godnosci osobistej, autonomii, poczucia wtasnej
wartosci i twdrczej aktywnosci poprzez przekazywanie zdobytej wiedzy i doswiadczenia.

Internat wspomaga opiekuriczo — wychowawczg role szkoty i rodziny.

Internat Koedukacyjny ZSG realizuje swoje zadania poprzez:

Zapewnienie wychowankom statej opieki i realizacje proceséw wychowawczych,
w czasie odbywania przez nich nauki poza miejscem statego zamieszkania.

Zapewnienie wychowankom zakwaterowania, catodobowej opieki i petnego wyzywienia
za odptatnoscia, wg stawki ustalonej przez Dyrektora ZSG. Warunki korzystania
z Internatu, w tym wysokos$¢ optfat za zakwaterowanie i wyzywienie, a takze termin
i sposdb ich wnoszenia ustala Dyrektor ZSG w porozumieniu z organem prowadzgcym
szkote.

Zapewnienie wiasciwych warunkdéw sanitarno-higienicznych.

Dziatalno$¢ profilaktyczng i wychowawczg we wspodtpracy z rodzicami/opiekunami
prawnymi wychowankéw, wychowawcami klas oraz poradniami psychologiczno
— pedagogicznymi, w tym specjalistycznymi.

Zapewnienie wtasciwych warunkéw do nauki (m.in. pokdj do indywidualnej nauki),
w tym pomocy w nauce, rozwijania zainteresowan i uzdolnien.

Monitorowanie wynikéw wychowankdéw w nauce.
Stworzenie oferty zaje¢ tematycznych w ramach két zainteresowan.

Stwarzanie warunkéw do uczestnictwa w kulturze oraz organizowania wtasnych imprez
kulturalnych, sportowych i turystycznych.
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Upowszechnianie réznych form aktywnosci fizycznej wychowankéw i dbatosci o wtasny
stan zdrowia.

Wdrazanie do samodzielnego wykonywania réznych prac porzagdkowo-gospodarczych.
Rozwijanie samorzadnosci wychowankéw, ich samodzielno$ci i zaradnosci zyciowej.

Zapewnienie warunkéw do korzystania z podrecznej biblioteki, pokoju dla chorych
(izolatki), miejsca do samodzielnego przygotowywania positkdw, dostepnych programéw
telewizyjnych i innych udogodnien socjalnych.

Ksztattowanie wsréd wychowankéw postawy wzajemnego zrozumienia, tolerancji,
zyczliwosci i odpowiedzialnosci.

Wychowanie w duchu patriotycznym i poszanowania tradycji narodowych.

Zapoznanie sie z sytuacjg zyciowg wychowankdéw Internatu i organizowanie im pomocy,
w zaleznosci od ich potrzeb.

Za realizacje zadan opiekunczo — wychowawczych i profilaktycznych oraz bezpieczenstwo
wychowankéw, odpowiedzialni sg: Dyrektor ZSG, Kierownik Internatu i nauczyciele
— wychowawcy.

ROZDZIAL IV

ORGANIZACIJA INTERNATU

Internat  prowadzi  catodobowg  dziatalnos¢ w  trakcie  trwania  zajec
dydaktyczno-wychowawczych w szkole. W uzasadnionych okoliczno$ciach Dyrektor ZSG
moze wyrazi¢ zgode na pozostanie wychowankéw podczas weekenddw
nie ujetych w harmonogramie wyjazdowym. W dniach wolnych od zaje¢ szkolnych,
Internat moze dysponowac¢ miejscami w zaleznosci od potrzeb szkoty.

Internat zapewnia rowniez opieke nocng, ktdéra sprawowana jest w sposdb zapewniajgcy
nadzér nad wychowankami oraz ich bezpieczenstwo. Opieka nocna petniona
jest w wymiarze 56 godzin zegarowych tygodniowo.

Internat nie sprawuje opieki wychowawczej w okresie ferii zimowych i letnich
oraz przerw Swigtecznych, zgodnie z rocznym kalendarzem dla ZSG.

Nauczyciel - wychowawca sprawuje opieke nad wychowankami Internatu réwniez
w godzinach nocnych. Do realizacji opieki wychowawczej w porze nocnej moze byé
zobowigzany kazdy pracownik pedagogiczny, zatrudniony w Internacie ZSG. Dyzur nocny
trwa od godz. 20.00 — 8.00.
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Podstawag realizacji zadan opiekuriczo —wychowawczych Internatu, jest roczny plan pracy
opiekunczo — wychowawczej i profilaktycznej opracowany przez Rade Wychowawcéw
Internatu, a zatwierdzony przez Dyrektora ZSG.

Podstawowg komodrke organizacyjng Internatu stanowi grupa wychowawcza.
Wychowankowie podzieleni sg na dwie grupy wychowawcze.

Liczba wychowankéw w grupie nie przekracza 35 oséb. Wymiar czasu pracy
wychowawczej z jedng grupg wynosi 49 godzin zegarowych tygodniowo (tj. godzina zajeé
opiekunczych i wychowawczych w Internacie wynosi 60 minut).

Opieke nad grupami sprawujg nauczyciele - wychowawcy, ktdérzy tworzg Rade
Wychowawcéw Internatu ZSG.

Rada Wychowawcéw Internatu dokonuje analizy okresowe] sytuacji wychowankéw,
dziatalnosci opiekuiiczo — wychowawczej oraz formutowania wnioskéw zmierzajgcych
do statego podnoszenia jej poziomu.

Nadzér nad wykonaniem wnioskéw z posiedzern Rady Wychowawcéw oraz zadan z nich
wynikajgcych sprawuje Dyrektor ZSG.

Reprezentantami ogoétu mieszkanicdw Internatu jest Mtodziezowa Rada Internatu.
Opieke nad Mtodziezowg Radg Internatu sprawuje  nauczyciel — wychowawca
Internatu ZSG wyznaczony przez Kierownika Internatu.

Wewnetrzne zycie wychowankéw Internatu ZSG regulujg Procedury i Regulaminy
Wewnetrzne — stanowigce integralng cze$¢ Regulaminu Internatu.

ROZDZIAL V
WYCHOWANKOWIE

Zasady zakwaterowania wychowankoéw:

Przyjecia wychowankéw do Internatu dokonuje Komisja Rekrutacyjna, powotana
Zarzadzeniem Dyrektora ZSG. Jej przewodniczacym jest Kierownik Internatu.

Do Internatu w pierwszej kolejnosci przyjmowani s3 uczniowie Zespotu Szkét
Gastronomicznych im. prof. Eugeniusza Pijanowskiego oraz kontynuujacy pobyt
w Internacie, a w przypadku wolnych miejsc takie uczniowie innych szkot
ponadpodstawowych.

. Postepowanie rekrutacyjne na dany rok szkolny jest prowadzone na wniosek

rodzicéw/opiekunow prawnych kandydata/kandydatki niepetnoletniego/niej
lub na wniosek kandydata/kandydatki petnoletniego/niej, na podstawie ztozonego
wniosku na ustalonym przez 7ZSG druku wraz z wymaganymi dokumentami.
Do wniosku musi zosta¢ rowniez zatgczone potwierdzenie ze szkoty ponadpodstawowej,



do ktorej kandydat/kandydatka zostat/ta przyjety/a. Wnioski niekompletne nie bedg
rozpatrywane.

. Rekrutacja uczniéw do Internatu jest prowadzona na podstawie odpowiednich przepisow
Rozdziatu 6 ,Przyjmowanie do publicznych przedszkoli, publicznych innych form
wychowania przedszkolnego, publicznych szkdt i publicznych placowek” ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r., poz. 1148 z p6zni. zm.)
w szczegolnosci na podstawie art. 145 tejze ustawy.

. Na pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego brane sg pod uwage kryteria
ustawowe z nastepujaca punktacja:

1) W przypadku kandydata niepetnoletniego:
a) wielodzietnos¢ rodziny kandydata — 2 pkt,
b) niepetnosprawnos$é kandydata — 2 pkt,
¢) niepetnosprawnosc jednego z rodzicdw kandydata — 2 pkt,
d) niepetnosprawnos¢ obojga rodzicow kandydata — 2 pkt,
e) niepetnosprawnosc rodzenstwa kandydata — 2 pkt,
f) samotne wychowywanie kandydata w rodzinie — 2 pkt,
g) objecie kandydata pieczg zastepczg — 2 pkt.

2) W przypadku kandydata petnoletniego:
a) wielodzietno$¢ rodziny kandydata — 2 pkt,
b) niepetnosprawnos¢ kandydata — 2 pkt,
c) niepetnosprawnosc¢ dziecka kandydata — 2 pkt,
d) niepetnosprawnos¢ innej osoby bliskiej, nad ktérg kandydat sprawuje
opieke — 2 pkt,
e) samotne wychowywanie dziecka przez kandydata — 2 pkt.
Rédwnorzednie na pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego do Internatu brane
sg pod uwage kryteria organu prowadzgcego okreslone w Uchwale Rady m.st. Warszawy
nr  LXV/1787/2018 z dnia 19 kwietnia 2018 r. w sprawie kryteridw rekrutacji
do internatéw zorganizowanych w szkotach ponadgimnazjalnych/ponadpodstawowych
prowadzonych przez m.st. Warszawe:
a) zamieszkanie kandydata poza terenem Warszawy — 2 pkt,
b) osiggniecia kandydata w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych
na szczeblu co najmniej wojewddzkim — 2 pkt,
c) osiggniecia kandydata w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz
Srodowiska szkolnego, w szczegdlnosci w formie wolontariatu - 2 pkt,
d) rozpoczecie przez kandydata nauki w klasie pierwszej — 2 pkt,
e) posiadanie rodzenstwa, ktére jest wychowankiem/wychowanka internatu
zorganizowanego w szkole prowadzonej przez m.st. Warszawe - 2 pkt,
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f) posiadanie stypendium zwigzanego z osiggnieciami w dziedzinie nauki, sportu,
kultury otrzymane od organizacji, instytucji lub innego podmiotu udzielajgcego
stypendia — 2 pkt.

Do poswiadczenia kryteriow ustawowych wymienionych w punkcie 5 rodzice
kandydata/opiekunowie prawni/ kandydata petnoletniego w terminie okreslonym
w harmonogramie postepowania rekrutacyjnego do internatu na dany rok szkolny,
s3 zobowigzani do dotgczenia do podania odpowiednio nizej wymienionych
dokumentéw, zgodnie z art. 150 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2019 ., poz. 1148 z pdzA. zm.):

1) os$wiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata,

2) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu
na niepetnosprawnosé, orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu
niepetnosprawnosci lub orzeczenie réwnowazne w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 511 z pdézn. zm.),

3) prawomocny wyrok sadu rodzinnego orzekajacy rozwdd lub separacje
lub akt zgonu oraz os$wiadczenie o samotnym wychowaniu dziecka
oraz niewychowywaniu zadnego wspodlnie z jego rodzicem,

4) dokument poswiadczajacy objecie dziecka piecza zastepczg zgodnie
z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 998 z pdzn. zm.).

*Dokumenty wymienione w _pkt 2, 3, 4 mogqg by¢ sktadane w_oryginale, notarialnie

poswiadczonej kopii albo w postaci urzedowo poswiadczonego odpisu (zgodnie

z art. 76a § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego Dz. U. z 2020 r., poz. 256) lub wycigqu z dokumentu, a takze w postaci

poswiadczonej za zqodnosé¢ z oryginatem kopii przez rodzicdw/opiekundw prawnych

kandydata /kandydata petnoletniego.

Do poswiadczenia kryteriow organu prowadzgcego wymienionych
w punkcie 5, rodzice kandydata /opiekunowie prawni/, kandydata petnoletniego
w  terminie podanym w  harmonogramie  postepowania rekrutacyjnego
do internatu na dany rok szkolny, sg zobowigzani do dotgczenia do wniosku
o przyjecie odpowiednio nizej wymienionych dokumentéw:

1) oswiadczenie rodzicow/opiekunéw prawnych/, kandydata petnoletniego
0 miejscu zamieszkania kandydata,

2) kopia dyplomu lub zaswiadczenia o uzyskaniu wysokiego miejsca w zawodach
wiedzy, artystycznych lub sportowych, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez rodzica/opiekuna prawnego/, kandydata petnoletniego,

3) zaswiadczenie organizacji pozarzadowej lub innego podmiotu potwierdzajgcego
osiggniecia w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym wolontariatu,

4) zaswiadczenie potwierdzajgce przyjecie kandydata do klasy pierwszej,
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5) oswiadczenie rodzicow/opiekunéw prawnych/, kandydata petnoletniego
potwierdzajgce zamieszkanie rodzenAstwa kandydata w internacie,
6) zaswiadczenie organizacji, instytucji lub innego podmiotu udzielajgcego
stypendium.
Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej na podstawie art. 150 ust. 7 ustawy

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r., poz. 1148), moze poprosic¢

o dokumenty potwierdzajgce informacje zawarte w oswiadczeniach.
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Oswiadczenia skfadane sg pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen. Odpowiedzialnosé¢ jest potwierdzona odpowiednig klauzulg
zgodnie z art. 150 ust. 6 ustawy Prawo oswiatowe.

Whniosek sktada sie na dany rok szkolny.

Whniosek o przyjecie do Internatu nalezy sktada¢ w sekretariacie Internatu ZSG,
wg. obowigzujgcego harmonogramu postepowania rekrutacyjnego do internatéw
na dany rok szkolny.

. W przypadku réwnorzednych wynikédw uzyskanych przez kandydatéw, na pierwszym

etapie postepowania rekrutacyjnego lub jezeli po zakonczeniu tego postepowania
Internat nadal dysponuje wolnymi miejscami, na drugim etapie postepowania
rekrutacyjnego jest brana pod uwage kolejnos¢ zgtoszen.

W Internacie moze zamieszkaé uczen/uczennica, ktérego/ktérej niepetnosprawnosé
nie stanowi ograniczenia w poruszaniu sie po Internacie.

Uprawnionym/uprawniong do zamieszkania w Internacie jest uczen/uczennica, ktéry/a
ztozyt/a wniosek w terminie okreslonym w harmonogramie postepowania
rekrutacyjnego do Internatu na dany rok szkolny.

. Wyniki postepowania rekrutacyjnego podaje sie do publicznej widomosci w formie list

kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych na nowy rok szkolny. Listy zawierajg imiona
i nazwiska kandydatéw uszeregowane w kolejnosci alfabetycznej oraz liczbe punktéw,
ktéra uprawnia do przyjecia. Dzien podania do publicznej widomosci list jest okreslany
w formie adnotacji umieszczonej na tej liscie, opatrzonej podpisem przewodniczgcego
Komisji Rekrutacyjnej.
Po ogtoszeniu list uczniéw przyjetych na dany rok szkolny do Internatu ZSG, kandydaci
potwierdzajg swoje zamieszkanie w Internacie, w terminie okreslonym
w harmonogramie.
Wyniki rekrutacji podane sg do publicznej wiadomosci, poprzez umieszczenie
w gablocie w widocznym miejscu w siedzibie Internatu.
W  przypadku rownorzednych  wynikdw  uzyskanych przez  kandydatéw
na | etapie postepowania rekrutacyjnego lub jezeli po zakonczeniu tego etapu Internat
dysponuje wolnymi miejscami, na drugim etapie postepowania rekrutacyjnego jest
brana pod uwage kolejnos¢ zgtoszen.
Postepowanie uzupetniajgce powinno sie zakonczy¢é w terminie zgodnym
z harmonogramem postepowania rekrutacyjnego do Internatu na dany rok szkolny,
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poprzez umieszczenie w widocznym miejscu w siedzibie Internatu list kandydatéw
przyjetych. Listy kandydatdw przyjetych podane do publicznej wiadomosci
sg publikowane nie dtuzej niz do 31 sierpnia danego roku.

Procedura odwotania od decyzji Komisji Rekrutacyjnej jest okreslona w art. 158 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r., poz. 1148 z pdzn. zm.).

Przy naborze prowadzonym podczas roku szkolnego zasady rekrutacji nie maja
zastosowania. Nabor na wolne miejsca jest prowadzony przez caty rok szkolny
w sposob okreslony przez Dyrektora ZSG.

Z kazdego posiedzenia Komisja Rekrutacyjna przedstawia Dyrektorowi Zespotu Szkoét
Gastronomicznych protokét do zatwierdzenia.

Wychowankiem/wychowanka Internatu zostaje uczen/uczennica, ktéry/a w dniu
rozpoczecia roku szkolnego ztozyt/ta komplet oswiadczern/ dokumentéw wewnetrznych
Internatu; okreslajagcych znajomos$é Regulaminu Internatu ZSG, ktére to zostaty
opatrzone podpisem imiennym dziecka oraz rodzicow/opiekundéw prawnych lub
ucznia/uczennicy petnoletniego/nie;j. Ponadto wychowanek/wychowanka wraz
rodzicami/opiekunami prawnymi lub wychowanek/ka petnoletni/a przejmujg
odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone im mienie Internatu, podpisujac Indeks
rzeczowy zgodny ze spisem z natury.

Nie stawienie sie do Internatu w pierwszych trzech dniach zaje¢ w szkole
lub  niedostarczenie usprawiedliwienia pdZzniejszego przyjazdu do Internatu ZSG,
powoduje skreslenie z listy oséb przyjetych. Szczegdlne przypadki dotyczace tej sprawy
rozpatruje Kierownik Internatu.

Przyjecie wychowanka/-ki relegowanego/-nej z innej Bursy/Internatu wymaga
zasiegniecia opinii Rady Wychowawcoéw.

Zasady rekrutacji dla wychowankéw zainteresowanych kontynuowaniem zamieszkania
w Internacie ZSG

Wychowankowie zamieszkujgcy w Internacie w danym roku szkolnym, sktadajg druk
deklaracji o kontynuacji pobytu na kolejny rok szkolny w terminie zgodnym
z harmonogramem postepowania rekrutacyjnego do Internatu na dany rok szkolny.
Druki  deklaracji  kontynuowania  pobytu skladane sg przez uczniow
w sekretariacie Internatu ZSG po ich podpisaniu przez rodzicow/opiekunéw prawnych
lub przez wychowanka/ke petnoletniego/nig. Wypetnione i podpisane dokumenty nalezy
ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie, zgodnym z harmonogramem postepowania
rekrutacyjnego do Internatu na dany rok szkolny.

W terminie zgodnym z harmonogramem postepowania rekrutacyjnego, Przewodniczgcy
Komisji Rekrutacyjnej podaje imienng liste uczniéw przyjetych do Internatu ZSG
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10.

11.

12.

na kolejny rok szkolny. Lista ta zawierajg imiona i nazwiska kandydatéw przyjetych
do Internatu ZSG, uszeregowane w kolejnosci alfabetycznej.

Dzied podania do publicznej widomosci listy jest okres$lany w formie adnotacji
umieszczonej] na tej liscie, opatrzonej podpisem Przewodniczgcego Komisji
Rekrutacyjne;j.

Prawa i obowiagzki wychowankow

Wychowankowie maja prawo do:

Godziwych warunkoéw socjalno — bytowych.

Nalezytych warunkdéw sanitarno-higienicznych, umozliwiajgcych przestrzeganie zasad
higieny osobistej, estetyki pomieszczen i otoczenia placowki, przy czym:
a) pomieszczenia mieszkalne sprzatajg sami wychowankowie,

b) pomieszczenia ogdlnodostepne sprzata personel.

Opieki wychowawczej, zyczliwego traktowania przez nauczycieli — wychowawcéw
i pracownikdow Internatu, zapewniajgcych bezpieczernstwo i ochrone przed rézinymi
formami przemocy. Wychowankowie majg réwniez prawo, do poszanowania godnosci
osobistej zardwno w sprawach rodzinnych, kolezenskich jak i wyznaniowych.

Korzystania z czasu nauki wtasnej, rozwijania i pogtebiania zainteresowan, uzdolnien
oraz korzystania z istniejgcych w Internacie pomieszczen (jadalnia, fazienki, swietlice).
Wychowanek/ka ma prawo uczestniczy¢ w uroczystos$ciach organizowanych
w Internacie.

Korzystania z pomocy medycznej, Swiadczonej przez pielegniarke szkolng (w dniach
i godzinach swojego dyzuru w szkole).

W zakresie nauki wtasnej Internat umozliwia wychowankom:

a) korzystanie z pomocy nauczycieli — wychowawcow,

b) korzystanie z dostepnych form samopomocy kolezenskiej.

Nauka wtasna wychowankéw odbywa sie w statym, okreslonym rozktadem dnia czasie,
w pokojach mieszkalnych oraz wydzielonych do tego celu pomieszczeniach
ogdlnodostepnych — np. swietlice lub inne pomieszczenia.

Korzystania z pomocy opiekurnczo — wychowawczej i profilaktycznej nauczycieli
- wychowawcéw.

Wptywania na zycie Internatu przez uczestnictwo w dziatalnosci samorzgdowej
— Mtodziezowe]j Radzie Internatu.

Wypoczynku i uczestnictwa we wszystkich zajeciach organizowanych w Internacie.
W porozumieniu z nauczycielem - wychowawca i rodzicami/opiekunami prawnymi,
wychowankowie niepetnoletni i petnoletni mogg korzysta¢ z réinych form zajecd,
prowadzonych przez placdwki i organizacje samorzgdowe m. st. Warszawy.

11



13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

Korzystania z wyjs¢ poza Internat w czasie wolnym dla wszystkich wychowankoéw,
za wyjatkiem czasu obowigzkowej nauki witasnej realizowanej w godzinach
16:00 - 18:00.

Przyjmowania gosci na terenie Internatu za wiedzg i zgodg nauczyciela - wychowawcy
petnigcego dyzur, w czasie uwzglednionym w rozkfadzie dnia i po uprzednim okazaniu
dokumentu poswiadczajgcego tozsamos¢ osoby.

Wychowanek/ka moze otrzymaé zwrot kosztéw za niewykorzystane positki tytutem
choroby, wycieczki szkolnej (tj. powyzej 2 dni), pod warunkiem: zgtoszenia pisemnego
whniosku u wychowawcy i oddania bondw zywieniowych na dwa dni wczes$niej przed
wypisem.

Wychowankowie petnoletni majg prawo do wyjazdéw w ciggu tygodnia do domu.

W przypadku wychowankéw niepetnoletnich wyjazdy mogg odbywac sie za zgoda
nauczyciela - wychowawcy, po wczesniejszym potwierdzeniu wyjazdu przez
rodzicow/opiekunéw prawnych.

Poszanowania zasad prywatnosci, korespondenciji, przyjazni i uczuc.

Za posiadanie rzeczy wartosciowych oraz pieniedzy odpowiada wyfacznie
wychowanek/ka.

Wspédtudziatu w decydowaniu nt. spraw organizacyjno — gospodarczych.

Kazdy/kazda zainteresowany/na wychowanek/ka oraz rodzice/opiekunowie prawni majg
prawo do wgladu do Regulaminu Internatu ZSG oraz Wewnetrznych Procedur
w Sekretariacie Internatu ZSG.

Obowigzkiem wychowanka/ki mieszkajgcego/mieszkajgcej w Internacie jest:

o v kA wN

o N

10.

Przestrzeganie Regulaminu Internatu wraz z obowigzujagcymi  Procedurami
Wewnetrznymi Internatu ZSG. Przestrzeganie zasad BHP i przepisdéw przeciw
pozarowych (uczestniczenia w probnych alarmach przeciwpozarowych
przeprowadzanych na terenie Internatu oraz przestrzegania Procedury postepowania
podczas alarmu zwigzanego z zagrozeniem pozarowym, stanowigcej odrebny dokument).
Utrzymywanie porzadku i czystosci za sobg w pokojach.

Nalezyte dbanie o higiene osobista.

Pozostawianie przed wyjsciem do szkoty pokoju w nalezytym porzadku.

Stosowanie sie do ustalonego rozktadu dnia.

Przygotowanie sie i wychodzenie do szkoty w czasie umozliwiajgcym punktualne
rozpoczecie zaje¢ edukacyjnych.

Wykorzystanie w petni czasu i warunkéw do systematycznej nauki.

. Terminowe sktadanie wykazu ocen i frekwencji, zgodnie z przyjetymi ustaleniami.

Poszanowanie czystosci i estetyki pomieszczen oraz otoczenia Internatu ZSG.
Pozostawienie w pokoju nalezytego porzadku przed wyjsciem do szkoty i wyjazdem
do domu.

12



11.

12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24,

25.
26.

27.

28.

29.

Wychowanek/ka ma obowigzek zabezpieczy¢ pokdj przed wyjazdem do domu,
w szczegdlnosci wytaczajac z sieci wszystkie urzadzenia elektryczne oraz doktadnie
zamykajac okna i drzwi.

Rzetelne wywigzywanie sie z powierzonych obowigzkow.

Przychodzenie na positki w czasie ich wydawania.

Dbanie o pomieszczenia, sprzet i urzadzenia Internatu. W przypadku usterek urzadzen

stanowigcych wtasnosé Internatu wychowanek/ka jest zobowigzany/na bezzwtocznie

poinformowaé o tym fakcie nauczyciela - wychowawce petnigcego dyzur.

Spozywanie positkéw w stotéwece.

Zachowanie kultury spozywania positkow.

Poszanowanie zasad wspotzycia (przestrzeganie norm spotecznie obowigzujacych).

Dbanie o kulture stowa oraz schludny wyglad i higiene osobista.

Okazywanie szacunku nauczycielom - wychowawcom, pracownikom Internatu,

kolezankom i kolegom.

Przeciwstawianie sie przejawom wulgarnosci i brutalnosci.

Poszanowanie pogladdw i przekonan innych osdb.

Kulturalne zachowanie w kazdej sytuacji i respektowanie zalecen Kierownika i nauczycieli

— wychowawcow.

Przestrzeganie polecen Kierownika i nauczycieli — wychowawcow Internatu.

W razie choroby lub wypadku, niezwtoczne zgtoszenie tego faktu do nauczyciela

- wychowawcy dyzurnego.

Respektowanie pory przeznaczonej na sen i zachowywania ciszy nocnej.

Przebywanie w swoim pokoju w godzinach ciszy nocnej i wieczornego sprawdzania

obecnosci.

Wychowankowie Internatu mogg poprawia¢ estetyke i wyglad swojego pokoju wytgcznie

po uzyskaniu zgody Kierownika Internatu.

Kazdy wychowanek Internatu jest zobowigzany do statej troski o wtasne zdrowie

i zycie i dlatego powinien:

a) szczegodlnie dba¢ o porzadek i czystos¢ w pokojach mieszkalnych oraz higiene
osobistg; kontrole dbatosci o estetyke pokoi mieszkalnych sprawuje personel
pedagogiczny Internatu, wediug zasad i kryteriow kontroli czystosci
i porzadku w pokojach, o czym stanowi odrebny dokument,

b) ubierac sie stosownie do pory roku i warunkdw atmosferycznych,

c) regularnie korzysta¢ z wymiany bielizny poscielowej, ktérg prowadzi Internat ZSG,

d) codziennie, regularnie spozywaé positki w stotéwce szkolnej, w godzinach
wyznaczonych dla wychowankéw Internatu ZSG.

Wychowankowie petnoletni lub rodzice/opiekunowie wychowankéw niepetnoletnich

zobowigzani s3 do terminowego uiszczania opfat: za pobyt w Internacie

oraz za wyzywienie, zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem wpfat, tj. do 10 dnia
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30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

kazdego miesigca. Warunkiem nieodzownie zwigzanym z miejscem w Internacie,
jest obligatoryjne wykupienie wyzywienia w kazdym miesigcu.

Organ prowadzacy szkote moze zwolni¢ rodzicow/opiekundéw prawnych wychowanka/ki
niepetnoletniego/niej lub petnoletniego/nig wychowanka/ke z catosci lub czesci optat
za zakwaterowanie w Internacie, w przypadku szczegdlnie trudnej sytuacji materialnej
i rodzinnej lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach losowych.

Zalegtos¢ w optatach za zakwaterowanie i wyzywienie powyzej 2 miesiecy, skutkuje
utratg przez wychowanka/wychowanke miejsca w Internacie.

Poinformowanie nauczyciela — wychowawcy o zamiarze wyjazdu i terminie powrotu,
w przypadku koniecznosci wyjazdu z Internatu w ciggu tygodnia. Ponadto posiadania
zgody rodzicow/opiekunéw prawnych wychowanka niepetnoletniego na taki wyjazd.

W przypadku zagubienia kluczy do pokoju lub innych pomieszczen Internatu, rodzice
wychowanka/ki niepetnoletniego/niej zobowigzani sg do pokrycia kosztéw zwigzanych
z wykonaniem duplikatu klucza. Utrata kluczyka do szafki, skutkuje wymiang zamka,
za$ koszt wymiany ponoszg rodzice wychowanka/ki niepetnoletniego/niej.
Wychowanek/ka petnoletni/a ponosi ww. koszty samodzielnie.

Odwiedziny wspdtmieszkancow w pokojach mogg odbywac sie codziennie za zgoda
wspotlokatora/wspoétlokatorki  w  czasie  pozalekcyjnym, jednak nie  pdiniej
niz do godz. 21:30.

Przestrzegania ciszy nocnej (22:00- 6:00).

W przypadku nie przyjazdu do Internatu w zgtoszonym terminie lub po weekendzie,
rodzice/opiekunowie prawni wychowanka/ki niepetnoletniego/niej lub wychowanek/ka
petnoletni/a zawiadamiajg o tym fakcie nauczyciela — wychowawce petnigcego dyzur.
Zgtaszanie nauczycielowi — wychowawcy dyzurujgcemu zwolnien z zaje¢ lekcyjnych
lub o zaistniatych zmianach w planie zaje¢ szkolnych.

Przestrzeganie wszystkich biezgcych zarzadzen i poleced wydanych przez Kierownika
Internatu i nauczycieli — wychowawcdw, a nie ujetych w niniejszym Regulaminie.
Wychowanek/ka jest zobowigzany/na uczestniczyé w zajeciach tematycznych,
warsztatach organizowanych w Internacie, zgodnie z Rocznym Planem Pracy Opiekunczo
— Wychowawczej i Profilaktycznej Internatu ZSG.

Wychowanek/ka opuszczajacy/a Internat jest zobowigzany/na do formalnego rozliczenia
sie oraz posprzatania pokoju. Osobiste rzeczy wychowankdéw pozostawione przez nich
po formalnym rozliczeniu sie z Internatem i opuszczeniu pokoju, podlegajg kasacji.
W przypadku wychowanka niepetnoletniego za dziatania w powyzszym odpowiada
rodzic/opiekun prawny.

Jezeli wychowanek/ka niepetnoletni/a rezygnuje z zamieszkania w Internacie,
jest zobowigzany/na do ztozenia pisemnego wniosku wraz z podpisem
rodzicéw/opiekundéw prawnych, nie pdzniej niz 15 dni przed terminem opuszczenia
Internatu ZSG. Wychowanek petnoletni sam stanowi o sobie w powyzszym zakresie.
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Wychowankom zabrania sie na terenie Internatu:

10.
11.

12

14.
15.
16.
17.

18.

19.

Wprowadzania 0s6b niezamieszkatych w Internacie, bez uzgodnienia tego faktu
z nauczycielem - wychowawca. Na terenie placowki obowigzuje kategoryczny zakaz
przebywania oséb nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych substancji
psychoaktywnych lub agresywnych.

Picia alkoholu, palenia tytoniu, wyrobéw tytoniowych w tym e-papierosow,
jak réwniez stosowania réznego rodzaju substancji/srodkéw odurzajacych. Przebywania
pod wptywem substancji/Srodkéw psychoaktywnych, jak réwniez ich posiadania
i rozprowadzania.

Posiadania i uzywania przedmiotéw niebezpiecznych dla zycia i zdrowia.

Wynoszenia naczyn i nakry¢ stotowych ze stotdwki, w tym przynoszenia
i przechowywania ich w pokojach.

Przebywania chtopcéw w pokojach dziewczat i odwrotnie w godzinach toalety porannej
oraz w czasie przygotowan do ciszy nocnej (po godz. 22:00).

Pozostawiania otwartych pokoi, gdy nikt w nich nie przebywa.

Dokonywania samosaddw, wykorzystywania stabszych, znecania sie, stosowania
cyberprzemocy, uprawiania hazardu.

Montowania bezposrednio na szafy, $ciany i drzwi elementéw dekoracyjnych
bez zgody Kierownika Internatu ZSG.

Wchodzenia do pokoi podczas nieobecnosci mieszkarnicdw i korzystania z cudzej
witasnosci.

Wchodzenia do innych pokoi w godzinach nauki wtasnej i ciszy nocnej.

Samowolnego opuszczania terenu Internatu w ciggu tygodnia.

. tamania przepiséw BHP i ppoz.
13.

Nagrywania filméw z udziatem wychowankdéw, nauczycieli - wychowawcdw
oraz pracownikdédw Internatu, nagrywania rozmoéw wychowawczych czy spotkan
z nauczycielami - wychowawcami na telefony komdrkowe lub uzywania innych urzadzen
stuzacych do rejestracji dzwieku lub obrazu oraz umieszczania takich zdjec
i nagran w Internecie, a takze upowszechniania ich w inny sposdb bez pisemnej zgody
Kierownika Internatu .

Posiadania zwierzat na terenie Internatu.

Przywtaszczania cudzego mienia, w tym mienia Internatu.

Manipulacji przy przewodach elektrycznych i wodociggowych.

Siadania na parapetach i wychylania sie z okien. Ponadto zabrania sie wystawiania
jakichkolwiek rzeczy na parapety zewnetrzne, jak rowniez obcigzania parapetéw
wewnetrznych.

Samowolnego przenoszenia sprzetdw z pokoju do pokoju oraz wynoszenia wyposazenia
pomieszczen Internatu poza jego teren.

Niszczenia wyposazenia Internatu.
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20.

21.

22.
23.
24.
25.

1.

Uzywania dodatkowych urzadzen elektrycznych, ktérych stan techniczny budzi
zastrzezenia w pokojach.

Prasowania w pokojach mieszkalnych. Tego typu dziatanie zaleca podejmowacd
sie w specjalnie do tego celu wyznaczonym miejscu.

Uzywania wulgarnego stownictwa i gtosnego stuchania muzyki.

Gtosnego zachowywania sie podczas nauki wtasnej, jak i ciszy nocnej.

Korzystania z materiatéw tatwopalnych, np. Swiece (m.in. typu tealighty, kadzidetka, itp.).
Wygtaszania opinii godzacych w dobre imie Internatu ZSG.

ROZDZIAtL VI

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI

Rodzice/opiekunowie prawni i nauczyciele — wychowawcy wspodtpracujg ze sobg
w sprawach opieki, wychowania i edukacji mtodziezy.

Zasady i formy wspodtpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi regulujg Wewnetrzne
Procedury Internatu ZSG.

ROZDZIAL VII

WYROZNIENIA | NAGRODY

Za wzorowg i przyktadng postawe: aktywnos¢ i kulture osobistg w Internacie
wychowankowie mogg otrzymac¢:

a) Pochwate wychowawcy na forum grupy,

b) Publiczng pochwate Kierownika Internatu wobec mieszkancow Internatu,

¢) Wyrdéznienie dyplomem lub nagroda rzeczowg,

d) List pochwalny Kierownika Internatu do rodzicow lub opiekundw prawnych,

e) List pochwalny Kierownika Internatu do szkoty macierzystej, do ktdrej uczeszcza

wychowanek,

f) Wyrdznienie w postaci Karty Zaufania.
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ROZDZIAL VIII

KARY

1. Za nieprzestrzeganie Regulaminu Internatu, zasad wspodtzycia, niewypetnianie
podstawowych obowigzkéw, niestosowanie sie do polecen Kierownika Internatu
i nauczyciela — wychowawcéw, wychowanek/ka moze by¢ ukarany/na zgodnie z ponizszg
gradacjg kar:

a) Upomnieniem nauczyciela — wychowawcy z wpisem do dokumentaciji,
b) Nagana pisemna nauczyciela — wychowawcy,

¢) Upomnieniem pisemnym Kierownika Internatu,

d) Nagang pisemng Kierownika,

e) Upomnieniem pisemnym Dyrektora Zespotu Szkét Gastronomicznych,
f) Nagang pisemng Dyrektora,

g) Skresleniem z listy wychowankdéw Internatu.

2. Zastosowana kara powinna by¢ adekwatna do popetnionego uchybienia. Stosowane kary
nie mogg naruszaé nietykalnosci oraz godnosci osobistej wychowankdw.

3. Wychowanek/ka, ktéry/a swoim postepowaniem spowodowat/ta krzywde innych oséb,
jest zobowigzany/na do ich przeproszenia i zados¢uczynienia.

4. Rodzice/opiekunowie prawni wychowanka/ki niepetnoletniego/niej lub wychowanek/ka,
ktérego/ktorej postepowanie spowodowato szkode materialng innych oséb lub Internatu
zobowigzany/na sg do pokrycia w catosci wyrzadzonej szkody.

5. Kierownik Internatu udziela kary na pisemny i umotywowany wniosek nauczyciela
— wychowawcy. Przed sporzadzeniem wniosku nauczyciel — wychowawca przeprowadza
postepowanie wyjasniajace.

6. Wychowanek/ka ma prawo odwotac sie od decyzji o wymierzeniu kary w ciggu 7 dni do:

a) Kierownika Internatu od kary wymierzonej przez nauczyciela — wychowawce,
b) Dyrektora ZSG od kary wymierzonej przez Kierownika Internatu lub Rady
Wychowawcéw Internatu ZSG.
7. Za przypadki zachowania wymienione ponizej w punkcie 8 ppkt. a-p, Dyrektor ZSG

w uzgodnieniu z Kierownikiem Internatu i/lub Radg Wychowawcow Internatu moze skresli¢
wychowanka/wychowanke z listy wychowankow Internatu ZSG, z pominieciem innych kar.
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8. Skreslenie z listy wychowankdéw nastepuje w przypadkach:

a) zazywania narkotykow i innych substancji psychoaktywnych oraz/lub przebywania
pod ich wptywem na terenie Internatu;

b) wnoszenia lub rozprowadzania alkoholu i innych srodkéw odurzajgcych,

c) naktaniania wychowankéw do spozywania alkoholu Ilub innych $rodkow
odurzajacych,

d) braku systematycznego udziatu w zajeciach tematycznych realizowanych
w ramach Két Zainteresowan; wtasnego wkfadu w organizacje zycia Internatu,
w tym realizacje powierzonych zadan wynikajgcych z polecenia Kierownika Internatu
i nauczycieli — wychowawcéw (po wyczerpaniu gradacji kar),

e) razgcego braku dbatosci o czystosc i porzgdek w zamieszkiwanym pokoju;

f) samowolnego opuszczania Internatu bez podania przyczyn i wskazania miejsca
pobytu,

g) kradziezy na terenie Internatu,

h) celowego niszczenia sprzetu bedgcego wtasnoscig Internatu, jak i mienia prywatnego;

i) naruszenia nietykalnosci cielesnej i godnosci osobistej innych osdb,

j) rezygnacji wychowanka/ki i jego/jej rodzicdw/opiekundw z zamieszkania
w Internacie,

k) skredlenia z listy uczniow w szkole i nie podjecia nauki w innej szkole
dla mtodziezy,

[) stwarzania sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa swojego lub innych oséb,

m) wulgarnego i aroganckiego zachowywania sie wzgledem kolegéw/kolezanek
i pracownikdw Internatu,

n) stosowania agresji i przemocy w stosunku do kolegéw/kolezanek i dorostych,

0) nie wnoszenia optat za zakwaterowanie i wyzywienie w Internacie (powyzej dwdch
miesiecy),

p) udowodnionego fatszowania dokumentow.

9. Nauczyciel — wychowawca niezwtocznie powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych

wychowanka/ki niepetnoletniego, zas w przypadku wychowanka petnoletniego w oparciu

o ustalenia z ww. nalezy poinformowac rodzicédw lub inng wyznaczong przez niego osobe,

0 zastosowaniu wyzej wymienionych srodkdéw.
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10.

11.

12.

Dyrektor ZSG na podstawie wniosku Kierownika Internatu lub Rady Wychowawcow
Internatu wydaje decyzje o skresleniu wychowanka/ki wraz z uzasadnieniem.
Wychowanek/ka petnoletni lub rodzice/opiekunowie prawni wychowanka niepetnoletniego
majg prawo odwotad sie od zastosowanej kary do Dyrektora ZSG . Decyzje o podtrzymaniu,
anulowaniu lub zmianie kary podejmuje Dyrektor po wystuchaniu opinii wszystkich
zainteresowanych: Kierownika Internatu lub Rady Wychowawcoéw Internatu.
Wychowankowie  petnoletni lub  rodzice/opiekunowie  prawni  wychowankdéw
niepetnoletnich majg  prawo odwotania sie od decyzji Dyrektora ZSG o ukaraniu
skresleniem z listy wychowankéw do organu nadzoru pedagogicznego.

ROZDZIAL IX

STOtOWKA

1. Wychowankowie majg mozliwos¢ korzystania ze stotdéwki szkolnej. Zasady
jej funkcjonowania okresla Regulamin Stotowki.

ROZDZIAL X
PRACOWNICY INTERNATU

W Internacie sg zatrudnieni:

1. Pracownicy pedagogiczni.
2. Pracownicy administracji i obstugi.

ROZDZIAL XI

ZADANIA | OBOWIAZKI RADY WYCHOWAWCOW INTERNATU

I. RADA WYCHOWAWCOW INTERNATU

1. Rada Wychowawcow Internatu jest organem, powotanym do opracowywania planow
pracy oraz opiniowania catoksztattu spraw opiekuriczo — wychowawczych i organizacyjno
— gospodarczych.

2. Do zadan Rady Wychowawcéw Internatu nalezy:

a) inicjowanie i organizowanie réznych form dziatalnosci opiekuriczo — wychowawczej,
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10.

11.

12.

13.

14.

b) opracowywanie Planu Pracy Opiekunczo — Wychowawczej i Profilaktycznej Internatu,

c) dokonywanie analizy i oceny dziatalnosci opiekuriczo — wychowawczej i gospodarczej
Internatu, ustalanie wnioskéw zmierzajgcych do statego podnoszenia poziomu tej
dziatalnosci,

d) podejmowanie decyzji w sprawie nagradzania i udzielania kar wychowankom,

e) realizacja zaje¢ dodatkowych, zleconych przez Kierownika Internatu,

f) wspdtpraca z rodzicami/ opiekunami prawnymi wychowankdw oraz szkotg.

Il. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELA - WYCHOWAWCY INTERNATU

Nauczyciel - wychowawca Internatu odpowiada za powierzong grupe wychowankow.
Organizuje prace wychowawczg w grupie, w oparciu o Roczny Plan Pracy Opiekunczo
— Wychowawczej i Profilaktycznej Internatu .

Nauczyciel — wychowawca podejmuje dziatania wynikajace z jego kompetencji, majace
na celu poznanie wychowanka/ki oraz ukierunkowanie jego/jej rozwoju w obszarze
edukacyjno— wychowawczym i spotecznym.

Zwraca uwage na zdrowie i bezpieczernstwo wychowankoéw.

Sprawuje opieke nad wychowankami w czasie dyzuru nocnego, wg zakresu obowigzkéw
wychowawcy petnigcego dyzur nocny.

Rozwigzuje ewentualne konflikty miedzy wychowankami, zwalcza przejawy patologii
spotecznej.

Wspétdziata z rodzicami/opiekunami prawnymi, nauczycielami, pedagogiem szkolnym,
specjalistami, placdwkami wspierajgcymi wychowanie i rozwdj ucznidw.

Koordynuje dziafania wychowawcze, organizuje indywidualng opieke
nad wychowankami, w zaleznosci od rodzaju potrzeb rozwojowych i edukacyjnych.
Podejmuje dziatania sprzyjajgce rozwojowi kompetencji oraz potencjatu wychowankow,
w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania.

Rozpoznaje przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
wychowankéw w tym barier i ograniczen utrudniajgcych im funkcjonowanie,
a takze uczestnictwo w zyciu Internatu.

Opracowuje i wdraza w porozumieniu z Kierownikiem Internatu plan naprawczy
w stosunku do wychowankdéw sprawiajgcych trudnosci wychowawcze i w nauce
(Wychowawczo — Edukacyjny Program Naprawczy).

Wspiera swojg postawg i dziataniem rozwdj wychowankéw, ich zdolnosci
i zainteresowania.

Wdraza i monitoruje dziatania prospoteczne, majgce na celu usamodzielnianie
wychowankow.

Systematycznie prowadzi dokumentacje pedagogiczna.
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15. Bierze udziat w réznych formach doskonalenia zawodowego, wzbogaca wiasny warsztat

pracy.

16. Wdraza w porozumieniu z Kierownikiem Internatu inicjatywy/projekty, podnoszace

jakos¢ pracy na rzecz wychowankéw zamieszkujacych w Internacie.

IIl. ZADANIA NAUCZYCIELA - WYCHOWAWCY PELNIACEGO DYZUR NOCNY

Nauczyciel - wychowawca petnigcy dyzur nocny w godzinach 20.00 - 8.00
jest odpowiedzialny za bezpieczernstwo i o0gdlng opieke nad wychowankami
przebywajgcymi w Internacie.

Od godziny 22.00 czuwa nad zachowaniem ciszy nocnej.

Czuwa, aby wychowankowie samowolnie nie opuszczali Internatu po godzinie 22.00.
Czuwa nad bezpieczenstwem wychowankdédw, a w razie potrzeby wzywa stosowna
pomoc.

ROZDZIAL XII

DOKUMENTACIJA PRACY

Internat prowadzi nastepujgcg dokumentacje:

1.

© N o ok

Roczny Plan Pracy Opiekunczo — Wychowawczej i Profilaktycznej Internatu.

Procedury postepowania dotyczace dziatarh zapewniajgcych bezpieczenstwo mtodziezy
mieszkajgcej w Internacie.

Dzienniki zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli — wychowawcéw w ramach
kot zainteresowan.

Roczny plan pracy Mtodziezowej Rady Internatu.

Dzienniki zaje¢ Internatu.

Ksiege ewidencji wychowankow.

Ksiege protokotdw z posiedzenn Rady Wychowawcéw Internatu.

Indywidualne Teczki Wychowankdéw, Rejestr Zarzadzen Kierownika Internatu, Ksiege
Zastepstw.

Zeszyty: spraw biezgcych, zebran z wychowankami, wyjazddow, wyjs¢ biezgcych, kontroli
czystosci pokoi, kontroli nauki wtasnej, stotéwkowy, wypozyczen ksigzek, alfabetyczny
katalog pozycji bibliotecznych, rejestr wizyt gosci.

10. Rejestr interwencji medycznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

ROZDZIAL XIlI
ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

Procedura na okoliczno$¢ przyjmowania gosci w Internacie Koedukacyjnym ZSG
— zafacznik numer 1.

Procedura przyjmowania korepetytoréw — zatgcznik numer 2.

Procedura wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowankow Internatu
Koedukacyjnego ZSG — zatgcznik numer 3.

Procedury zwalniania mtodziezy — zatgcznik numer 4.

Procedura wspodtpracy ze szkotg, do ktorej uczeszcza wychowanek/ka obowigzujaca
w Internacie Koedukacyjnym ZSG — zatgcznik numer 5.

Procedura postepowania w przypadkach nagtych lub choroby wychowanka/ki
w Internacie Koedukacyjnym ZSG — zatgcznik numer 6.

Postepowanie na okolicznosc¢ ciezkiego wypadku/$smierci — zatgcznik numer 7.

Procedura postepowania nauczyciela na wypadek proby samobodjczej wychowanka/ki
— zafacznik numer 8.

Procedura udzielania pierwszej pomocy w Internacie Koedukacyjnym ZSG — zatgcznik
numer 9.

Procedura na okolicznos¢ ~ samowolnego opuszczenia Internatu przez
wychowanka/wychowanke - zatgcznik numer 10.

Procedura na okoliczno$¢ palenia papieroséw lub  wyrobéw tytoniowych
(w tym papieroséw elektronicznych) na  terenie Internatu Koedukacyjnego ZSG
— zatgcznik numer 11.

Procedura na okoliczno$¢ przebywania wychowanka/wychowanki Internatu ZSG pod
wptywem narkotykdéw lub alkoholu lub innych srodkdw psychoaktywnych na terenie
Internatu Koedukacyjnego ZSG — zatgcznik numer 12.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania pomiedzy
wychowankami Internatu Koedukacyjnego ZSG — zatgcznik numer 13.

Procedura postepowania nauczyciela — wychowawcy Internatu Koedukacyjnego ZSG
w przypadku agresji stownej lub fizycznej na jego osobe — zatgcznik numer 14.

Procedura postepowania na okoliczno$¢ wulgaryzmow i agresji stownej stosowanej przez
wychowanka/wychowanke wobec réwiesnikow — zatgcznik numer 15.

Procedura postepowania na okoliczno$¢ aktow wandalizmu — zatacznik numer 16.
Procedura postepowania na okolicznos¢ zastraszenia lub wymuszenia lub wywierania
presji przez wychowankdéw — zatgcznik numer 17.

Procedura na okoliczno$¢ zgtoszenia kradziezy przez wychowanka/wychowanke
Internatu Koedukacyjnego ZSG — zatgcznik numer 18.

Procedura postepowania na okoliczno$¢ oszustwa lub fatszowania dokumentow przez
wychowanka/ wychowanke — zatgcznik numer 19.
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20.

21.
22.
23.
24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.

Procedura postepowania nauczyciela, gdy znajduje na terenie placéwki substancje
przypominajgce swoim wygladem narkotyki — zatgcznik numer 20.

Procedura postepowania na okoliczno$é zagrozenia pozarowego — zatgcznik numer 21.
Przepisy BHP i PPOZ. — zatgcznik numer 22.

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg zakazng — zatgcznik numer 23.
Procedury wyboréw i dziatania Mtodziezowej Rady Internatu Koedukacyjnego ZSG
— zatgcznik numer 24.

Rozktad dnia w Internacie Koedukacyjnym ZSG — zatgcznik numer 25.

Cisza nocna — zatacznik numer 26.

Regulamin dbatosci o czystos¢ — zatgcznik numer 27.

Regulamin korzystania ze stotowki — zatgcznik numer 28.

Regulamin korzystania ze swietlic i urzadzen TRV — zatgcznik numer 29.

Procedura postepowania nauczyciela - wychowawcy w przypadku stwierdzenia
uszkodzen w mieniu Internatu Koedukacyjnego ZSG — zatgcznik numer 30.

Regulamin korzystania z aneksu kuchennego i urzadzen AGD — zatgcznik numer 31.
Regulamin korzystania z pralni i suszarni w Internacie — zatgcznik numer 32.

Regulamin korzystania z natryskéw i toalet — zatacznik numer 33.

Procedura sktadania skarg i wnioskdw w przypadku naruszenia praw wychowankéw
— zatgcznik numer 34.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 wrzesnia 2021 r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura przyjmowania gosci w Internacie Koedukacyjnym ZSG

. Wychowanek/ka ma prawo do przyjmowania gosci w trakcie tygodnia,
przy zachowaniu przepiséw porzadkowych i po okazaniu dokumentu tozsamosci
ze zdjeciem goscia w sekretariacie Internatu Koedukacyjnego ZSG.
Godziny odwiedzin gosci spoza internatu:

a) od godz. 14.00 do godz. 16.00,

b) od godz. 18.00 do godz. 21.00.
. W przypadku braku dokumentu ze zdjeciem potwierdzajagcym tozsamosé goscia,
nauczyciel - wychowawca ma prawo odmaéwi¢ przyjecia goscia.
. Wizyty gosci w Internacie ewidencjonowane sg w przeznaczonym do tego celu
rejestrze, uwzgledniajgcym nastepujace informacje: imie i nazwisko, data, godzina
wejscia/wyjscia, imie i nazwisko osoby odwiedzane;.
. Wychowanek/ka przyjmujaca gosci ponosi petng odpowiedzialnos¢
za ich zachowanie oraz mienie witasne jaki i wspotlokatoréw znajdujace sie w pokoju,
a takze za mienie Internatu ZSG. Niestosowne zachowanie sie gosci, skutkuje
wyciggnieciem konsekwencji regulaminowych wobec wychowanka/ki Internatu.
. W przypadkach uzasadnionych, tj. niewfasciwe zachowanie goscia skutkujgce
demoralizacjg, proba dewastacji mienia, nauczyciel - wychowawca ma prawo
w trybie natychmiastowym wyprosi¢ goscia i/lub zawiadomi¢ stosowne stuzby
( m.in. policje), dziatajgc w porozumieniu z Kierownikiem Internatu.
Kierownik Internatu w uzasadnionych przypadkach ma prawo ograniczy¢ godziny i dni
odwiedzin, jak réwniez udzieli¢ zakazu wstepu na teren Internatu osobom trzecim,
ktdére dopuscity sie naruszenia zasad wynikajgcych z Regulaminu Internatu.
. Wizyty rodzicow/opiekunéw prawnych mogg odbywaé sie wedtug powyzej
ustanowionych zasad, tylko za wiedzg i zgoda nauczyciela - wychowawcy
dyzurujgcego w godzinach:

a) od godz. 9.00 do godz. 16.00,

b) od godz. 18.00 do godz. 21.00,

c¢) w weekendy od godziny 8.00 —21.00
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(*w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych np. choroba, powrdt z wycieczki

o dowolnej porze dnia i nocy).

8. Na czas zebran klasowych rodzice/opiekunowie prawni mogg za zgoda i wiedza
nauczyciela - wychowawcy przebywaé na terenie Internatu, w specjalnie do tego
wyznaczonym miejscu (Swietlica, korytarz), jak rowniez w pokoju — w przypadku

zgody pozostatych wychowanek/kéw.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura przyjmowania korepetytorow

1. W Internacie mogg by¢ realizowane korepetycje.

2. Wychowanka/nek zobowigzana/ny jest do uzyskania zgody Kierownika na realizacje
ww. dziatan.

3. W celu uzyskania zgody Kierownika na ww. zajecia, wychowankowie zobowigzani
sg zgtosi¢ ten fakt na dzien przed realizacjg zajeé¢, tak by nie kolidowaty one
z programem dziatan w Internacie.

4. Brak wczesniejszego zgtoszenia moze uniemozliwi¢ realizacje zajec.

5. Miejscem prowadzenia korepetycji, jest obszar wyznaczony do tego celu przez
Kierownika Internatu, ktéry udostepnia wychowance/wychowankowi nauczyciel
— wychowawca petnigcy dyzur.

6. Osobe prowadzaca zajecia, obowigzujg przy wejsciu na teren placéwki te same zasady,
ktore dotyczg wizyt gosci. Brak dokumentu tozsamosci, moze skutkowac

brakiem mozliwosci wejscia na teren Internatu Koedukacyjnego ZSG.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura wspétpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi

wychowankdw Internatu Koedukacyjnego ZSG

1. Rodzice/opiekunowie prawni i nauczyciele - wychowawcy wspdtpracujg ze sobg
w sprawach opieki i wychowania mtodziezy. Wychowankowie petnoletni
wspotpracujg sami w powyzszym zakresie lub dziatania w powyzszym realizujg osoby
przez nich wskazane np. rodzice/opiekunowie prawni.

2. Kierownik oraz nauczyciele - wychowawcy na poczatku kazdego roku szkolnego
informujg  rodzicow/opiekunéw  prawnych  wychowankéw  niepetnoletnich
oraz wychowankéw petnoletnich (w tym osoby przez nich wskazane
np. rodzice/opiekunowie prawni) o warunkach, zasadach i organizacji pracy
opiekunczo — wychowawcze] i profilaktycznej realizowanej w Internacie.

3. Przewiduje sie nastepujgce formy wspoétpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi:

a) rozmowy indywidualne rodzicéw/opiekunéw prawnych z Kierownikiem
Internatu oraz nauczycielami — wychowawcami. Sposéb przekazywania
informacji przez rodzicow/opiekunéw prawnych powinien uwzgledniaé
kulturowo przyjete wzorce komunikacji z nauczycielami. Wszelkie informacje
przekazywane przez rodzicow/opiekunéw naruszajgce dobra osobiste
pracownikdw Internatu beda wigzaly sie z reakcjami przewidzianymi

w przepisach prawa,

b) zebrania dla rodzicow/opiekunéw prawnych organizowane przez Kierownika
Internatu,

c) kontakty telefoniczne, listowne, a takze drogg elektroniczng (w miare
mozliwosci wiadomosci zamieszczane przez rodzicow/opiekundw powinny
by¢ opatrywane wyraznymi tematami, odnoszgcymi sie do tresci wiadomosci)
pomiedzy rodzicami/opiekunami prawnymi a Kierownikiem Internatu ZSG

oraz nauczycielami — wychowawcami,
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d) indywidualne spotkania dla rodzicow/opiekunéw prawnych w Internacie
w uzasadnionych sytuacjach wychowawczych, opiekunczych, profilaktycznych
lub organizacyjnych;

e) inne formy wspétpracy grupowej lub indywidualnej wprowadzone w miare
potrzeb.

. Wszystkie  kontakty z  rodzicami/opiekunami  prawnymi  odnotowywane

sg w Dziennikach zaje¢ Internatu oraz w postaci notatek stuzbowych, zamieszczanych

w Indywidualnych Teczkach Wychowankdw.

Nauczyciele - wychowawcy mogg wspoétpracowaé z rodzicami/opiekunami prawnymi

na rzecz wychowankéw Internatu w zakresie:

a) udziatu w imprezach i spotkaniach okolicznosciowych,

b) wspdtorganizowania wycieczek, spotkan,

c) udziatu w realizowaniu programoéw wychowawczych i profilaktycznych,

d) angazowania rodzicéw/opiekunéw prawnych w promocje Internatu
w Srodowisku lokalnym.

Rodzice/opiekunowie prawni powinni poinformowac¢ Kierownika Internatu
oraz nauczyciela - wychowawce o stanie zdrowia dziecka, w celu unikniecia zagrozen
zdrowotnych podczas sprawowania opieki nad wychowankiem/ka przez Internat,
ze szczegblnym uwzglednieniem wychowankéw przewlekle chorych. Wychowanek
petnoletni w tym zakresie odpowiada samodzielnie lub dziatania w powyzszym
podejmuje wskazana przez niego osoba ( np. rodzice/opiekunowie prawni).

Rodzice/opiekunowie prawni powinni informowaé¢ Kierownika Internatu,

jak i nauczycieli - wychowawcéw o innych sprawach mogacych mieé¢ wptyw

na nauke i zachowanie dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg niezwtocznie informowac nauczycieli

- wychowawcdw o przyczynach nieobecnosci dziecka w Internacie. Wychowanek

petnoletni podejmuje dziatania w tym obszarze we wiasnym zakresie lub w jego

imieniu wskazana przez niego osoba ( np. rodzice/opiekunowie prawni).

Nauczyciele - wychowawcy zobowigzani sg do udzielania rodzicom/opiekunom

prawnym wsparcia i pomocy w rozwigzywaniu indywidualnych problemdéw

wychowawczych lub rodzinnych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

W razie zaistnienia potrzeby, Internat wspoétpracuje m.in. z: powiatowym centrum
pomocy rodzinie, oSrodkami pomocy spotecznej, sgdem, strazg miejska, kuratorami
zawodowymi oraz kuratorami spotecznymi, poradnig psychologiczno — pedagogiczna,
policjg, pogotowiem ratunkowym, sanepidem raz organizacjami pozytku publicznego.
Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do systematycznego regulowania
Swiadczen, tytutem zakwaterowania i wyzywienia dziecka zgodnie z Regulaminem
Internatu  Koedukacyjnego 7SG. W przypadku wychowanka petnoletniego
w powyzszym odpowiada samodzielnie.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 do przestrzegania ustalonych zasad
funkcjonowania Internatu.

W przypadku razgcego zaniedbywania obowigzkéw rodzicielskich, majgcych wptyw
na ksztatcenie lub wychowanie wychowanki/ka, Dyrektor ZSG na wniosek Kierownika
Internatu ZSG moze skierowac sprawe do wtasciwego sgdu rodzinnego.
Odpowiedzialnos¢ za realizacje obowigzku szkolnego i nauki, zapewnienie pomocy
organizacyjno — materialnej niezbednej w procesie edukacji, spoczywa
na rodzicach/opiekunach prawnych lub wychowankach petnoletnich.
Wychowankowie lub ich rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do naprawienia
wyrzadzonych przez podopiecznych szkéd w mieniu Internatu,

ktdre powstaty z winy wychowankodw.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedury zwalniania mtodziezy

l. Wyijscie w czasie nauki witasnej

Wychowanek/ka ma obowigzek poinformowania nauczyciela - wychowawce
petnigcego dyzur o zamiarze wyjscia w danym dniu w trakcie nauki wifasnej,
z przyczyn uzasadnionych np. choroba, korepetycje, szkolne zajecia edukacyjne,
wizyta lekarska.

W przypadku wychowankéw niepetnoletnich informacje te podopieczni powinni
potwierdzi¢ poprzez okazanie pisemnego zwolnienia od rodzicéw/opiekunéw
prawnych. W przypadku braku pisemnego zwolnienia od rodzica/opiekuna
dopuszcza sie zwolnienie dziecka w formie telefonicznej oraz e-mailowe;.
W sytuacji wizyty lekarskiej wychowankowie mogg okaza¢ zaswiadczenie
od lekarza.

Wychowanka/ke zwalnia nauczyciel - wychowawca petnigcy dyzur.

Wychowanek/ka dokonuje wpisu w zeszycie wyj$¢, z podaniem doktadnej daty,
godziny wyjscia i powrotu do Internatu oraz miejsca docelowego i poswiadcza
informacje wtasnorecznym podpisem.

W  przypadku uzasadnionego pdziniejszego powrotu niz  zaplanowany,
wychowanek/ka petnoletni ma obowigzek poinformowania telefonicznie
o tym fakcie nauczyciela — wychowawce petnigcego dyzur. W sprawie wychowankdw
niepetnoletnich w powyzszym o zaistniatej sytuacji zawiadamia rodzic/opiekun
prawny.

Nauczyciel - wychowawca bedacy na dyzurze wychowawczym, sprawdza
czy zwolniony/a wychowanek/ka wrdcili do Internatu zgodnie z wpisem
w zeszycie wyjsc.

Zwolnienie obejmuje tylko i wytgczenie dni w nim okreslone.
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Il. Wyjazd do domu

Wychowankowie wyjezdzajg do domu w pigtki do Internatu wracajg w niedziele.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe sg inne dni wyjazdéw i powrotéw.
Fakt wyjazdu wychowanka/ki w trakcie tygodnia nauki, nauczyciel
- wychowawca odnotowuje w zeszycie spraw biezgcych z podaniem terminu wyjazdu
i powrotu wychowanka/ki do Internatu.

Wychowankowie majg obowigzek przed wyjazdem do domu, dokonania wpisu
w zeszycie wyjazdow z podaniem miejsca pobytu, terminu wyjazdu i powrotu
do Internatu. Wpis poswiadczajg wtasnorecznym podpisem.

Wychowankowie wyjezdzajg i wracajg do Internatu zgodnie z dokonanym wpisem.

W przypadku zmiany terminu powrotu do Internatu, wychowankowie petnoletni
informujg telefonicznie i mailowo nauczyciela - wychowawce dyzurnego
o terminie planowanego powrotu, za$ w przypadku wychowanka/ki
niepetnoletniego/niej o zaistniatej sytuacji rodzice/opiekunowie prawni informujg
telefonicznie i mailowo, nauczyciela — wychowawce petnigcego dyzur wychowawczy
w Internacie.

w przypadku nie zgtoszenia sie  wychowanka/ki niepetnoletniego
do Internatu we wskazanym terminie, nauczyciel - wychowawca kontaktuje
sie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, zas w przypadku wychowanka/ki
petnoletniego/niej kontaktujg sie z rodzicami/opiekunami lub osobg wskazang.

W  przypadku braku kontaktu z  wychowankiem/kg petnoletnim/nig
lub niepetnoletnim/nig lub  rodzicami/opiekunami prawnymi wychowanka
niepetnoletniego, nauczyciel - wychowawca dyzurujgcy informuje o tym fakcie
Kierownika Internatu. Nastepnie niezwtocznie zawiadamia policje, zgtaszajac
zaginiecie wychowanka/ki.

Nauczyciel — wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej

na okolicznos¢ zaistniatego wydarzenia.
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Il. Wycieczka edukacyjna organizowana przez szkote

W przypadku organizowanej przez szkote wycieczki o charakterze edukacyjnym,
wychowankowie zobowigzani sg poinformowaé o tym fakcie Kierownika Internatu
oraz nauczyciela — wychowawce petnigcego dyzur.

Wychowankowie niepetnoletni, jak i petnoletni na te okolicznos¢ majg obowigzek
przedtozenia pisemnej informacji ze szkoty o planowanej wycieczce.

Niepetnoletni wychowankowie  skfadaja rowniez pisemng informacje
od rodzicow/opiekunédw prawnych w zwigzku z organizowang wycieczka.
W tresci pisemnej informacji nalezy podaé: miejsce pobytu, wskazaé czas trwania
wycieczki, ze  wskazaniem opiekuna  prawnego/organizatora  biorgcego
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka.

Wychowankowie powinni powrdci¢ z wycieczki w godzinach przewidzianych

rozktadem dnia w Internacie.

V. Uroczystosci wynikajace z kalendarium Internatu

Wychowankowie majg prawo do uczestniczenia w uroczystosciach wynikajgcych
z kalendarium Internatu ZSG. W uzasadnionych przypadkach (m.in. wycieczka
szkolna, choroba, rodzinna sytuacja losowa) wychowankowie mogg zosta¢ zwolnieni
z uczestnictwa w uroczystosci, na wniosek ztozony na jeden dzien przed planowanym
wydarzeniem do Kierownika Internatu. Wychowankowie niepetnoletni sg zwalniani
na wniosek skierowany do Kierownika w formie korespondencji mailowej

przez rodzica/opiekuna prawnego.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura wspotpracy ze szkotg, do ktorej uczeszcza

wychowanka/wychowanek obowigzujgca w Internacie Koedukacyjnym ZSG

1. Nauczyciele - wychowawcy Internatu wspotpracuja ze szkotami,
do ktérych uczeszczaja wychowankowie (w oparciu o posiadane kompetencje
w korelacji do pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego lub wychowanka
petnoletniego) poprzez kontakt bezposredni, telefoniczny lub drogg korespondencji
tradycyjnej oraz mailowej m.in. zz wychowawcami klasowymi, nauczycielami,
specjalistami szkolnymi (np. pedagogami, psychologami szkolnymi) oraz dyrekcjg
szkoty w zaleznosci od potrzeb.

2. Nauczyciele - wychowawcy w ramach pracy opiekunczo — wychowawczej
i profilaktycznej podejmujg kontakt z wychowawcg klasowym, specjalistami
szkolnymi lub dyrekcjg szkoty w zakresie:

a) rozpoznawania indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz mozliwosci psychofizycznych wychowankéw,

b) okreslania mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien
wychowankoéw,

c)rozpoznawania  przyczyn niepowodzern  edukacyjnych  lub  trudnosci
w funkcjonowaniu wychowankdéw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie wychowankdw i ich uczestnictwa w zyciu Internatu,
d)podejmowania dziatan sprzyjajacych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
wychowankéw w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy
ich funkcjonowania,

e) wspotpracy z poradniami psychologiczno — pedagogicznymi m.in. w zakresie
oceny funkcjonowania wychowankdéw, w celu poprawy ich funkcjonowania oraz
planowania dalszych dziatan.

3. Kontakty z nauczycielami, wychowawcami i specjalistami szkolnymi odnotowywane

sq w Dziennikach zaje¢ Internatu.

33



Zatacznik nr 6 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania w przypadkach nagtych

lub choroby wychowanki/wychowanka w Internacie Koedukacyjnym ZSG

1. W przypadku zgtoszenia przez wychowanka/ke lub zaobserwowania u nich
niepokojacych objawéw chorobowych Iub ztego samopoczucia, nauczyciel
- wychowawca powinien zapewni¢ opieke wychowankowi/ce poprzez udzielenie
pierwszej pomocy w ramach posiadanych kompetencji i/lub telefonicznie wezwadé
pielegniarke szkolng.

2. Nauczyciel - wychowawca petnigcy dyzur w oparciu o poczynione ustalenia
z Kierownikiem Internatu, informuje rodzicow/opiekunéw  prawnych
wychowanka/ki niepetnoletniego/niej o ztym samopoczuciu dziecka. W przypadku
wychowankéw petnoletnich, nauczyciel - wychowawca w porozumieniu
z ww. zawiadamia rodzicow lub inng wskazang przez niego osobe.
Nastepnie w zaleznosci od potrzeby, organizuje opieke medyczng w formie wezwania
pogotowia ratunkowego i zawiadamia opiekuna Internatu na telefon,
ktéry towarzyszy wychowankom w drodze do ZOL i petni piecze do czasu przybycia
rodzicéw/opiekundw prawnych wychowanka niepetnoletniego.

3. W przypadku niemoznosci przybycia rodzica/opiekuna prawnego do ZOL, opiekun
Internatu po konsultacji lekarskiej powraca z wychowankiem niepetnoletnim
do Internatu, gdzie do czasu przybycia rodzica/prawnego opiekuna, opieke nad
dzieckiem przejmuje nauczyciel — wychowawca petnigcy dyzur. Wychowankowie
petnoletni podejmujg samodzielnie decyzje. W przypadku koniecznosci
hospitalizacji/leczenia wychowankoéw niepetnoletnich, dalszg opieke
i odpowiedzialno$¢ za wychowankéw przyjmujg rodzice/opiekunowie prawni.
Wychowankowie petnoletni sami stanowig o sobie w tym zakresie.

4. Dla wychowankdéw, u ktdorych wystepuje zte samopoczucie Internat dysponuje
izolatka.

5. Przypadki nagte sg wpisywane do rejestru.
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6. Nauczyciel — wychowawca zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej

na okolicznos$¢ zaistniatego wydarzenia.
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania na okolicznos¢ ciezkiego wypadku/smierci

. W nagtych wypadkach zagrazajacych zdrowiu i Zyciu wychowankdw,

nauczyciel - wychowawca petnigcy dyzur udziela pierwszej pomocy do czasu
przyjazdu pogotowia ratunkowego i/lub policji.
W razie wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata lub $mierci wychowanki/wychowanka,
nalezy niezwtocznie zawiadomié¢ Dyrektora ZSG, Kierownika Internatu,
rodzicéw/opiekundw prawnych, inspektora BHP, organ prowadzacy oraz kuratora
oswiaty, panstwowego inspektora sanitarnego.
Nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku (o ile wymagajg okolicznosci zdarzenia
a przepisy nie zabraniajg takiej czynnosci) i w razie potrzeby zapewni¢ opieke
poszkodowanemu.
Po zakonczeniu akcji ratunkowej nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa ze zdarzenia,
protokot powypadkowy.
Postepowanie powypadkowe przeprowadzane jest w oparciu o sporzgdzong
dokumentacje powypadkowsa.
Zespot powypadkowy (powofany przez Dyrektora ZSG w porozumieniu
z Kierownikiem Internatu) rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoét
przestuchania; jezeli sSwiadkami s3 wychowankowie petnoletni - przestuchanie
odbywa sie w obecnosci nauczyciela - wychowawcy, a protokdt przestuchania
odczytuje
sie w obecnosci wychowanka/ki petnoletniego/niej. W przypadku wychowanka/ki
niepetnoletniego/niej przestuchanie i odczytanie protokotu odbywa sie w obecnosci
wychowanka i jego/jej rodzicow/opiekundéw prawnych.
Zespot powypadkowy podejmuje nastepujgce czynnosci:
a) sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku,
b) uzyskuje pisemne os$wiadczenie nauczyciela - wychowawcy, pod opieka
ktorego wychowanek/ka przebywat/a w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,
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8.

9.

c) uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju
wypadku,

d)sporzadza protokét powypadkowy nie pdiniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz Dyrektor ZSG.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego
i rodzicow/opiekunéw poszkodowanego niepetnoletniego.

Jezeli poszkodowany/a petnoletni/a wychowanek/ka zmart/a lub nie pozwala
im na to stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia

sie ich rodzicéw/opiekundw prawnych lub inng przez nich wskazang osobe.

10. Przypadki nagte sg wpisywane do rejestru.

11. Rodzicom/ opiekunom prawnym udzielana jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

37



Zatacznik nr 8 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania nauczyciela na wypadek préoby samobdjczej

wychowanki/wychowanka

Nauczyciel - wychowawca podejmuje nastepujgce dziatania:

1.
2.
3.

Ustala rodzaj zdarzenia.

Zapewnia wychowance/wychowankowi opieke, tak by nie pozostawia¢ ich samych.
Przeprowadza dyskretnie wychowanka/wychowanke w bezpieczne i ustronne
miejsce, uprzednio usuwajgc wszystko co moze utatwié realizacje zamiaru.

Dba o bezpieczenstwo wychowanki/wychowanka zawiadamiajgc Dyrektora ZSG,
Kierownika Internatu, organ prowadzacy szkote oraz jesli jest potrzebna pomoc
— wzywa pogotowie, policje, straz.

Zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych wychowanka/ki niepetnoletniego/niej,
a w przypadku wychowanka/ki petnoletniego/niej zawiadamia rodzicéw lub inng
wskazang przez niego/nig osobe.

Ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow.

Chroni wychowanka/ke oraz grupe przed zbednymi czynnikami traumatyzujgcymi.
Wychowanek/ka po doswiadczeniu préby samobdjczej zostaje objety/a dziataniami
profilaktyczno — wychowawczymi realizowanymi w Internacie przy wspdtpracy
z rekomendowanymi przez Ministerstwo Zdrowia instytucjami specjalistycznymi.
Z kolei rodzice/opiekunowie prawni wychowanka/ki niepetnoletniego/niej zostajg
zapoznani z ofertg wsparcia specjalistycznego na rzecz dziecka.

Nauczyciel — wychowaweca sporzgdza notatke stuzbowg z podjetych dziatan.
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Zatacznik nr 9 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura udzielania pierwszej pomocy

w Internacie Koedukacyjnym ZSG

. Pierwsza pomoc obejmuje natychmiastowe wykonanie niezbednych czynnosci
ratujgcych zdrowie i zycie wychowankdw.

. Pierwszej pomocy udziela wychowance/wychowankowi pielegniarka szkolna
(* w godzinach 8.00 — 15.00) oraz nauczyciel — wychowawca petnigcy dyzur

w ramach posiadanych kompetencji. Zakres udzielonej pomocy uwarunkowany
jest rodzajem dolegliwosci.

. Po udzieleniu pierwszej pomocy wychowankowi/wychowance nauczyciel
- wychowawca o ile wystepuje taka koniecznos¢ zobowigzany jest powiadomié stuzby
medyczne (pogotowie ratunkowe), Dyrektora ZSG, Kierownika Internatu
oraz rodzica/opiekuna prawnego wychowanka (dotyczy = wychowankéw
niepetnoletnich).

. Do udzielenia pierwszej pomocy mozna stosowac dostepne srodki opatrunkowe.

. Przypadki udzielenia pomocy przez pielegniarke sg przez nig ewidencjonowane.

. Przypadki interwencji ZOL w Internacie sg ewidencjonowane.
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Zatacznik nr 10 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura na okolicznosé samowolnego opuszczenia Internatu

przez wychowanke/wychowanka

1. Wychowankowie zobowigzani s3 do odnotowywania wyjs¢ z placéwki po zajeciach
edukacyjnych w ,zeszycie wyj$¢” wpisujgc: date, godzine wyjscia i powrotu, miejsce
pobytu, sktadajgc wtasnorecznie czytelny podpis.

2. Samowolne opuszczenie Internatu przez wychowanka/ke, zobowigzuje nauczyciela
- wychowawce dyzurujacego do podjecia stosownych dziatan, ukierunkowanych
na doprowadzenie do ustalenia miejsca pobytu wychowanka/ki. W tym celu
nauczyciel - wychowawca:

a) probuje nawigza¢ kontakt telefoniczny z wychowankiem/ka, celem ustalenia
miejsca pobytu, zobowigzujac go jednoczesnie do przybycia do Internatu,
aby bezzwtocznie wyjasnic zaistniatg sytuacje,

b) w przypadku powtarzajgcego sie ze strony wychowanka/ki samowolnego
opuszczenia Internatu mogg zostaé wyciggniete konsekwencje regulaminowe,

c) w sytuacji braku mozliwosci nawigzania kontaktu nauczyciela - wychowawcy
z wychowankiem/ka niepetnoletnim/nig nauczyciel - wychowawca dyzurujgcy
zawiadamia rodzicow/opiekundw prawnych o zaistniatej sytuacji, zas w przypadku
wychowanka petnoletniego o ile ww. wskaze mozna poinformowac
rodzica/opiekuna prawnego lub osobe przez niego wyznaczona.
Jezeli rodzice/opiekunowie prawni nie majg wiedzy na temat miejsca pobytu
dziecka, nauczyciel - wychowawca po ustaleniu z Kierownikiem Internatu
zawiadamia specjalistyczne stuzby (m.in. policje) o zaginieciu wychowanka/ki,

d) ww. stuzby podejmujg dziatania zgodnie z kompetencja.

3. Nauczyciel — wychowawca po zakoriczeniu sprawy sporzadza notatke stuzbowa

z wydarzenia.
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Zatacznik nr 11 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura na okolicznosé palenia papierosow lub wyrobéw tytoniowych

1.

4.

5.

(w tym papieroséw elektronicznych) na terenie

Internatu Koedukacyjnego ZSG

W Internacie obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i wyrobdw tytoniowych

oraz e — papierosow.

Nauczyciel — wychowawca/pracownik Internatu, ktéry zauwazy wychowankow

palgcych papierosy lub wyroby tytoniowe (w tym papierosa elektronicznego)

na terenie Internatu, wzywa do zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie

Kierownika Internatu.

Nauczyciel — wychowawca petnigcy dyzur w uzgodnieniu z Kierownikiem podejmuje

nastepujgce dziatania w ramach interwencji profilaktycznej :

a) wzywa rodzicéw/opiekundw prawnych wychowanka/ki niepetnoletniego/niej,
za$ wychowanek/ka petnoletni/a odpowiada sam/a lub o zaistniatej sytuacji
informuje sie rodzicow/opiekunéw prawnych badz inng wskazang przez niego/nia
osobe,

b) w uzasadnionych przypadkach moze wezwac policje/straz miejskg,

c) przeprowadza rozmowe wyjasniajgco — profilaktyczng,

d) informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych wychowanka/ki niepetnoletniego/niej
lub wychowanka/ki petnoletniego/niej o mozliwosci udania sie do placéwki
specjalistycznej, w celu objecia programem profilaktycznym. Wychowankowie
z 75G otrzymujg propozycje skorzystania ze wsparcia psychologa szkolnego.

W przypadku powtdrzenia czynnosci zwigzanych z paleniem tytoniu lub wyrobdéw

tytoniowych (w tym e — papieroséw) na terenie Internatu, mogg zosta¢ wyciggniete

konsekwencje wynikajgce z Regulaminu Internatu lub powszechnie obowigzujgcych
przepisow.

Nauczyciel - wychowawca sporzgdza notatkg stuzbowg z podjetych dziatan.
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Zatacznik nr 12 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura na okolicznos¢ przebywania wychowanki/wychowanka Internatu
Koedukacyjnego ZSG pod wptywem narkotykow lub alkoholu lub innych

srodkow psychoaktywnych na terenie placowki

1. Na terenie Internatu obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania, jak i przebywania
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw lub innych srodkéw psychoaktywnych.

2. W sytuacji podejrzenia, ze wychowanek/ka jest pod wptywem narkotykéw
lub alkoholu Ilub innych s$rodkéow psychoaktywnych nauczyciel - wychowawca
natychmiast odizolowuje wychowanka/ke od grupy i zabezpiecza dowody w sprawie
(o ile wymagajg okolicznosci zdarzenia, a przepisy nie zabraniajg takiej czynnosci).

3. Nauczyciel — wychowawca w trybie pilnym powiadamia Kierownika Internatu
oraz rodzicéw/opiekundw prawnych lub inng wskazang osobe przez wychowanka/ke
petnoletniego/nig, za$ w przypadku wychowanka/ki niepetnoletniego/niej
rodzicéw/opiekundw prawnych o podejrzeniach, iz wychowanek/ka znajduje
sie pod wptywem narkotykdw lub alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych.

4. Nauczyciel — wychowawca w porozumieniu z Kierownikiem Internatu wzywa policje
lub pogotowie ratunkowe.

5. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji okreslonych stuzb: policji, pogotowia.

6. W przypadku potwierdzenia informacji o przebywaniu pod wptywem substancji
odurzajacych lub alkoholu, wychowanek/ka zostaje zobowigzany/na do zaniechania
negatywnego postepowania. Rodzice/opiekunowie prawni ww. wychowanka/ki
niepetnoletniego/niej majg obowigzek szczegdlnego nadzoru wychowawczego
nad dzieckiem.

7. W toku interwencji profilaktycznej nauczyciel — wychowawca proponuje
rodzicom/opiekunom prawnym nawigzanie wspodtpracy ze specjalistyczng placowka

i udziat dziecka w programie terapeutycznym. Wychowanek/ka petnoletni/a
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8.

9.

zostaje poinformowany/a o mozliwosci podjecia dziatan profilaktycznych
samodzielnie przy wsparciu specjalistycznym m.in. psychologa, terapeuty.

W zwigzku z zaistniatg sytuacjg, nauczyciel — wychowawca sporzadza notatke
stuzbowa.

Wobec wychowanka/ki dopuszczajgcego/ej sie ww. zachowan, stosuje
sie odpowiednie konsekwencje Regulaminowe. Wychowankowie odpowiadajg

za popetniony czyn w mysl obowigzujacych przepisdw prawa.
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Zatacznik nr 13 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania pomiedzy

wychowankami Internatu Koedukacyjnego ZSG

1. W przypadku wystgpienia na terenie Internatu agresywnego zachowania pomiedzy

wychowankami, nauczyciel - wychowawca podejmuje interwencje w celu

zaprzestania negatywnych zachowan.

2. Nauczyciel — wychowawca informuje o zaistniatym fakcie Kierownika Internatu

oraz rodzicow/ opiekunéw prawnych niepetnoletniego/niej wychowanka/ki.

Wychowanek/ka petnoletni/a, bedac sprawcg czynu zabronionego ponosi

samodzielng odpowiedzialnos¢ w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.

3. Nauczyciel — wychowawca petnigcy dyzur w uzgodnieniu z Kierownikiem Internatu

podejmuje nastepujace dziatania w ramach interwencji profilaktycznej:

a)

b)

odizolowuje i zapewnia opieke wychowankowi/ce poszkodowanemu/ej
od sprawcy czynu,

udziela pierwszej pomocy, jezeli osoba poszkodowana doznata obrazen ciafa,
wzywa pogotowie ratunkowe i/lub policje,

zabezpiecza dowody w sprawie, o ile wymagajg okolicznosci zdarzenia a przepisy
nie zabraniajg takiej czynnosci,

przeprowadza z wychowankiem/ka petnoletnim/nig rozmowe profilaktyczno
— wyjasniajgcg, za$ w przypadku wychowanka/ki niepetnoletniego/niej
w powyzszej kwestii wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych,

informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych wychowanka/ki niepetnoletniego/niej
lub rodzicow/opiekunow prawnych lub inng wskazang osobe
przez wychowanka/ke petnoletniego/nig o mozliwosci udania sie do placowki
specjalistycznej w celu objecia programem profilaktycznym
wychowanka/wychowanki, zaréwno poszkodowanego/ne;j jak i sprawcy

zachowania agresywnego,
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f) do kompetencji wychowawcy — nauczyciela nalezy ustalenie z rodzicami/
opiekunami prawnymi oraz wychowankiem/ka niepetnoletnim/nia,
dopuszczajgcym/ca sie zachowania agresywnego, formy zado$éuczynienia/
naprawienia szkody. Wychowankowie petnoletni sami dokonujg zado$éuczynienia.

4.Wobec sprawcy zdarzenia stosuje sie odpowiednio konsekwencje prawne

i regulaminowe.  Wychowanka/ke poszkodowanego/ng obejmuje sie opieka

profilaktyczno — wychowawcza.

5. Nauczyciel - wychowawca sporzadza notatka stuzbowg z przeprowadzonych dziatan.
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Zatacznik nr 14 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania nauczyciela — wychowawcy Internatu

Koedukacyjnego ZSG w przypadku agresji stownej lub fizycznej na jego osobe

Zgodnie z art. 63 Karty Nauczyciela: ,Nauczyciel, podczas lub w zwiqgzku z petnieniem
obowigzkow stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

Czyny zabronione, popetnione na szkode nauczyciela — dotyczy w szczegdlnosci: naruszenia
nietykalnosci cielesnej, czynnej napasci, zniewazenia, grozby bezprawnej — sg $cigane
z urzedu.

1. Wychowankowie Internatu ZSG oraz ich rodzice/opiekunowie prawni, zapoznawani
sg na poczatku kazdego roku szkolnego ze statusem zawodowym nauczyciela
oraz ochrong prawng, jaka im z tego tytutu przystuguje.

2. W przypadku dopuszczenia sie agresji stownej i/ lub fizycznej, wobec funkcjonariusza
publicznego jakim jest nauczyciel — wychowawca Internatu, o zaistniatej sytuacji
powiadamiani s3: Kierownik Internatu oraz rodzice/opiekunowie prawni
wychowanka/ki  niepetnoletniego/niej, zas w przypadku  wychowanka/ki
petnoletniego/niej rodzicoéw/opiekundw lub inng wskazang przez nich osobe.

3. W toku dziatan wyjasniajgcych  Kierownik Internatu w obecnosci nauczyciela
- wychowawcy przeprowadza z wychowankiem/kg petnoletnim/nig
lub niepetnoletnim/nia w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego rozmowe
wyjasniajgco — dyscyplinujagcg na temat ich niewtasciwego zachowania oraz
o przewidzianych konsekwencjach prawnych i regulaminowych.

4. W przypadku, gdy wychowanek/ka obrazit/a nauczyciela — wychowawce
lub pracownika Internatu w obecnos$ci o0séb trzecich, zobowigzany/na
jest on przeprosi¢ te osobe w obecnosci swiadkéw zdarzenia. Wychowankowie

petnoletni odpowiadajg za popetniony czyn samodzielnie.
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5. W stosunku do osdb, ktére dopuszcza sie aktu agresji stownej lub fizycznej wobec
nauczyciela — wychowawcy Internatu, zostang wyciggniete konsekwencje prawne,
jak i regulaminowe.

6. Opis zdarzenia wraz z podjetymi dziataniami zostaje udokumentowany przez

Kierownika Internatu, w celu przekazania Dyrektorowi ZSG.
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Zatacznik nr 15 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania na okolicznos¢ wulgaryzmow i agresji stownej

stosowanej przez wychowanke/wychowanka wobec rowiesnikow

1. Na terenie Internatu obowigzuje zakaz uzywania stow  wulgarnych
i powszechnie uwazanych za obrazliwe.

2. W przypadku zastosowania przez wychowanka/ke agresji stownej, nauczyciel
— wychowawca Internatu zobowigzany jest natychmiast zareagowaé, w sposéb
stanowczy i zdecydowany informujac, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.
Nastepnie nauczyciel — wychowawca przeprowadza rozmowe wychowawczo
— dyscyplinujgcg z wychowanka/kiem informujgc o konsekwencjach postepowania,
jakie przewiduje Regulamin Internatu tyt. demoralizacji oraz obowigzujgce przepisy
prawa.

3. W przypadku zastosowania przez wychowanka/wychowanke agresji stownej wobec
innego wychowanka/innej wychowanki, nauczyciel — wychowawca przeprowadza
rozmowe, majacg na celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg
i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

4. O zaistniatym zdarzeniu nauczyciel — wychowawca informuje Kierownika Internatu
oraz rodzicow/opiekundédw prawnych wychowankéw niepetnoletnich bedacych
uczestnikami zdarzenia, a w przypadku wychowankéw petnoletnich zawiadamia
rodzicéw/opiekundw prawnych lub inng wskazang przez nich osobe. Wychowanek
petnoletni odpowiada samodzielnie.

5. Nauczyciel - wychowawca Internatu udziela wsparcia wychowankom,
ktorzy doswiadczyli agresji w ramach posiadanych kompetencji, w tym wskazuje
mozliwosci skorzystania z pomocy psychologiczne;j.

6. Wobec wychowankow przejawiajgcych agresje stowng stosuje sie konsekwencje

przewidziane w Regulaminie lub obowigzujgce przepisy prawa. Wychowanek/ka
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zostajg objeci dziataniami profilaktycznymi  zapobiegajacymi analogicznym
wypadkom.

Nauczyciel — Wychowawca powinien takze przeprowadzi¢ rozmowe z ewentualnymi
Swiadkami agresji stownej, przypominajgc normy i zasady wspotzycia spotecznego,
a takze reagowania na tego typu zachowania.

Nauczyciel - wychowawca sporzadza notatka stuzbowg z przeprowadzonych dziatan.
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Zatacznik nr 16 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania na okolicznos¢ aktéw wandalizmu

Nauczyciel - wychowawca w przypadku aktu wandalizmu podejmuje stosowne
dziatania wyjasniajace.

Informuje o zdarzeniu Kierownika Internatu.

Ustala przyczyny i okolicznosci czynu, ewentualnych swiadkéw zdarzenia. Informuje
o konsekwencjach wandalizmu i skutkach wynikajgcych z obowigzujacych przepiséow
prawa oraz Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG rodzicéw/opiekundw
prawnych wychowankéw niepetnoletnich oraz rodzicéw/opiekunéw prawnych
lub inng wskazang osobe przez wychowanka/ke petnoletniego/nig. Wychowankowie
petnoletni odpowiadajg za popetniony czyn samodzielnie.

. Zabezpiecza ewentualne dowody w sprawie.

. W oparciu o ustalenia z Kierownikiem w przypadkach uzasadnionych zawiadamia

wiasciwe podmioty (funkcjonariuszy policji).

Ustala wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi i wychowankiem/ka
niepetnoletnim/nig sposdb naprawienia wyrzadzonych szkéd lub uiszczenia optaty
za ich naprawe, dziatajgc przez caty czas w porozumieniu z Kierownikiem Internatu.
Wychowanek/ka petnoletni/a podejmuje dziatania w tym zakresie samodzielnie.

. Zobowigzuje rodzicdw/opiekundéw prawnych i wychowanka/ke niepetnoletniego/nia
do podjecia pracy nad poprawg zachowania. Wychowanek/ka petnoletni/a
podejmuje dziatania w powyzszym samodzielnie, przy wsparciu Internatu.

Nauczyciel - wychowaweca sporzgdza notatka stuzbowg z zaistniatej sytuacji.
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Zatacznik nr 17 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania na okolicznos¢ zastraszania lub wymuszenia

lub wywierania presji przez wychowankow

1. W przypadku zgtoszenia przez wychowanka/ke zagrozenia w formie
m.in. zastraszania lub wymuszenia lub wywierania presji przez wychowanka/ke,
nauczyciel — wychowawca zobowigzany jest do bezzwtocznego udzielenia pomocy
ofierze zaistniatego incydentu.

2. O zaistniatym fakcie, niezwtocznie informowany jest Kierownik Internatu
oraz rodzice/opiekunowie prawni wychowanka/ki niepetnoletniego lub w przypadku
wychowanka/ki petnoletniego/niej rodzice/opiekunowie lub inna wskazana przez
niego/nig osoba.

3. Informuje sie  rodzicow/opiekunéw  wychowanka/ki  niepetnoletniego/niej
bedacego/ej sprawcg czynu o zaistniatym zdarzeniu.

Ustala sie z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz niepetnoletnim sprawcyg formy
zados$c¢uczynienia/naprawienia szkody. Wychowanek/ka petnoletni/a, bedac sprawcg czynu
zabronionego ponosi samodzielng odpowiedzialnos¢.

4. Nauczyciel — wychowawca dziatajgc w oparciu o ustalenia z Kierownikiem Internatu
w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen ciata udziela pierwszej pomocy
i wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku, gdy istnieje koniecznosc
profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia wzywa funkcjonariuszy policji.

5. Wobec ofiary i/lub Swiadkéw zdarzenia zapewnione zostaje wsparcie psychologiczne.

6. Wobec sprawcy zdarzenia, stosuje sie odpowiednio konsekwencje  prawne
i regulaminowe.

7. Wobec sprawcy Internat opracowuje indywidualne dziatania profilaktyczno
- wychowawcze na rzecz pracy z wychowankiem/ka.

8. Nauczyciel - wychowawca sporzgdza notatkg stuzbowq ze zdarzenia.
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Zatacznik nr 18 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Procedura na okolicznos¢ zgtoszenia kradziezy przez

wychowanke/wychowanka Internatu Koedukacyjnego ZSG

1. Nauczyciel — wychowawca w przypadku zgtoszenia przez wychowanka/ke kradziezy,
zgtasza ten fakt bezzwtocznie Kierownikowi Internatu i podejmuje stosowne dziatania
wyjasniajace.

2. Nauczyciel — wychowawca ustala przyczyny i okolicznosci czynu, ewentualnych
Swiadkéw zdarzenia. Informuje wychowanka/ke petnoletniego/nia
i niepetnoletniego/nig oraz jego rodzicow/opiekundéw prawnych o konsekwencjach
kradziezy wynikajgcych z Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG, a takze
obowigzujgcych przepisach prawa. W przypadku wychowanka/ki petnoletniego/niej,
nauczyciel — wychowawca w porozumieniu z ww. zawiadamia rodzicow/opiekunéw
prawnych lub inng wskazang przez niego/nig osobe. Zabezpiecza ewentualne dowody
w sprawie, o ile wymagajg tego okolicznosci zdarzenia, a przepisy nie zabraniajg
takiej czynnosci.

3. W oparciu o ustalenia z Kierownikiem w przypadkach uzasadnionych zawiadamia
wiasciwe podmioty (funkcjonariuszy policji).

4. W sytuacji wykrycia sprawcy kradziezy nauczyciel - wychowawca informuje rodzicow
/opiekundéw prawnych oraz wychowanka/ke niepetnoletniego/nig
lub wychowanka/ke petnoletniego/nia o konsekwencjach prawnych
i regulaminowych dokonania kradziezy. Wychowanek/ka petnoletni/a, bedac sprawca
czynu zabronionego ponosi samodzielng odpowiedzialnos¢.

5. Nastepnie ustala sie z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz niepetnoletnim
sprawcy, formy zados$¢uczynienia/ naprawienia szkody. Rodzice/opiekunowie prawni
i wychowanek/ka niepetnoletni/a zobowigzani zostajg do podjecia pracy nad
poprawg zachowania. W przypadku wychowanka/ki petnoletniego/niej spoczywa
na nim/niej odpowiedzialno$¢ prawna w zwigzku z popetnionym czynem.
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6. Wychowanek/ka poszkodowany/na, jak i sprawca czynu zabronionego zostajg objeci
dziataniami profilaktycznymi podejmowanymi w Internacie oraz uzyskujg informacje
(w tym rodzice/opiekunowie prawni wychowankdéw niepetnoletnich) na temat
instytucji Swiadczacych wsparcie psychologiczne.

7. Wobec sprawcy zdarzenia stosuje sie odpowiednie konsekwencje regulaminowe

i prawne.

8. Nauczyciel - wychowawca sporzadza notatka stuzbowa ze zdarzenia.
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Zatacznik nr 19 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Postepowanie na okolicznos¢ oszustwa lub fatszowania dokumentéw

przez wychowanka/wychowanke

1. W przypadku stwierdzenia oszustwa Ilub faftszowania dokumentéw nauczyciel
—wychowawca podejmuje nastepujgce czynnosci interwencyjne:

a) informuje Kierownika Internatu o zaistniatej sytuacji,

b) przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z wychowankiem/wychowankg i zabezpiecza

materiaty dowodowe, o ile wymagaja tego okolicznosci zdarzenia, a przepisy

nie zabraniajg takiej czynnosci.

2. Kierownik Internatu niezwtfocznie, szczegdlnie w przypadku kiedy istnieje konieczno$é

profesjonalnego  zabezpieczenia dowoddéw  przestepstwa, ustalenia  okolicznosci

i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia, zawiadamia policje.

3. Nauczyciel — wychowawca w porozumieniu z Kierownikiem Internatu  wzywa

w  trybie pilnym rodzicow/opiekunéow prawnych wychowanka/wychowanki

niepetnoletniego/niej, by poinformowac ich o zaistniatym zdarzeniu. W przypadku

wychowanka/ki  petnoletniego/niej, nauczyciel — wychowawca w porozumieniu

z ww. zawiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych lub inng wskazang przez niego/nig osobe.

Wychowanek/ka petnoletni/a za popetniony czyn odpowiada samodzielnie w mysl

obowigzujgcych przepisdw prawa.

4. Rodzice/opiekunowie wraz z wychowankiem/kg niepetnoletnim/nig lub wychowanek/ka

petnoletni/a zostajg zobowigzani do udziatu w dziataniach profilaktycznych, zmierzajgcych

do zapobiegania analogicznym wypadkom, ktdre sg realizowane przez Internat.

5. Nauczyciel - wychowawca sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatej sytuaciji.

6. Wobec wychowanka/ki bedgcego sprawca czynu zabronionego, zostang wyciggniete

konsekwencje regulaminowe i prawne.
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Zatacznik nr 20 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Procedura postepowania nauczyciela, gdy znajduje na terenie placowki

10.

substancje przypominajgce swoim wygladem narkotyki

. W przypadku znalezienia substancji mogacej by¢ narkotykiem, nauczyciel

- wychowawca zachowuje szczegdlne srodki ostroznosci.

W obecnosci $wiadka (np. pracownik Internatu/szkoty, osoba petnoletnia)
zabezpiecza te substancje przed dostepem do niej wychowankdéw oraz ewentualnym
jej zniszczeniem, o ile wymagajag  tego okolicznosci zdarzenia, a przepisy
nie zabraniajg takiej czynnosci.

Nauczyciel — wychowawca w oparciu o ustalenia z Kierownikiem Internatu,
zawiadamia policje.

Ustala jezeli jest to mozliwe do kogo znaleziona substancja nalezy.

Przekazuje policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji.

O zdarzeniu w trybie pilnym zostajg poinformowani rodzice/opiekunowie prawni
wychowanka/ki niepetnoletniego/niej lub rodzice/opiekunowie prawni badZ inna
wskazana przez wychowanka/ke petnoletniego/nig osoba. W przypadku wykrycia, ze
narkotyki nalezg do wychowanka/ki  petnoletniego/niej, odpowiada on/ona
za popetnienie czynu zabronionego w sposéb samodzielny zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Nauczyciel — wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem/ka
i rodzicami/opiekunami lub wychowankiem/ka petnoletnim/nig wskazujac instytucje
mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

Internat opracowuje dziatania profilaktyczno — wychowawcze na rzecz pracy
z wychowankiem/ka.

Wobec wychowanka/ki, ktéremu/ktérej udowodniono posiadanie na terenie
Internatu narkotykdéw zostajg wyciggniete konsekwencje regulaminowe i prawne.
Nauczyciel - wychowawca sporzgdza notatke stuzbowg na okolicznos¢ wystapienia

zdarzenia.
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Zatacznik nr 21 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Procedura postepowania na okoliczno$¢ zagrozenia pozarowego

1. W przypadku zagrozenia pozarowego na terenie placéwki, nauczyciele i pracownicy
szkoty, postepuja zgodnie z zatwierdzong przez Dyrektora ZSG — Instrukcjg Bezpieczeristwa

Pozarowego.
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Zatacznik nr 22 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

Przepisy BHP | PPOZ.

1. Wychowankowie wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi Internatu majg obowigzek
przestrzegania przepisow BHP i ppoz., z ktédrymi zapoznawani sg na poczatku kazdego
roku szkolnego.

2. W Internacie obowigzujg zasady bezpieczenstwa, ktdre w sposdb szczegdlny zabraniaja:
a) wychylania sie isiadania na parapecie okna oraz otwierania ich na osciez,

b) palenia papieroséw, wyrobéw tytoniowych (w tym papieroséw elektronicznych),

¢) uruchamiania czujnikéw dymu, hydrantow, odbezpieczania gasnic oraz wybijania szyb
zabezpieczajacych klucze przy skrzynkach z gasnicami i hydrantami,

d) samowolnego regulowania sprzetu AGD i RTV,

e) uzywania otwartego ognia (np. $wiece, zapatki, zapalniczki, zapalarki, kadzidetka,
papierosy, srodki pirotechniczne),

f) korzystania z dodatkowych urzadzen elektrycznych, nieznanego pochodzenia
mogacych by¢ w ztym stanie technicznym co moze skutkowaé awarig instalacji
elektrycznej m.in.: urzadzen grzewczych, czajnikow, zelazek, tosteréw i sprzetow
temu podobnych,

g) otwierania i manipulowania przy skrzynkach z bezpiecznikami i innych urzadzeniach
elektrycznych oraz samodzielnego wtgczania lub wytgczania bezpiecznikow,

h) dokonywania samodzielnych napraw: gniazdek, urzadzedn elektrycznych.
Usterki nalezy zgtasza¢ nauczycielowi — wychowawcy petnigcemu dyzur,

i) stosowania na punkty Swietlne (np. lampki nocne itp.) oston w formie materiatéw
tatwopalnych m.in. bibuty, tkaniny, folia itp.,

j) instalowania dodatkowego oswietlenia dekoracyjnego w pokojach mieszkalnych.

3. Wychowankowie Internatu ZSG zobowigzani sg do:

a) korzystania z urzadzen elektrycznych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz instrukcjg
obstugi,

b) wytgczania urzadzen elektrycznych z gniazd przy wychodzeniu z Internatu

na zajecia lekcyjne oraz przed wyjazdem do domu,
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c) zmiany obuwia wierzchniego podczas przebywania na terenie Internatu,

d) prawidtowego poruszania sie po wspdlnych traktach komunikacyjnych np. klatka

schodowa.

W przypadku powstania pozaru (zadymienia), bgdzZ innego zagrozenia nalezy natychmiast

wdrozy¢ procedury ewakuacyjne i wezwaé odpowiednie stuzby.
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Zatacznik nr 23 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego ZSG

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA CHOROBA ZAKAZNA

1. Po otrzymaniu od rodzicéw /opiekunéw prawnych lub wychowanka/ki petnoletniego
lub z medidw informacji o wystgpieniu niebezpiecznej choroby zakaznej u wychowanka/ki,
nauczyciel — wychowawca petnigcy dyzur bezzwtocznie zawiadamia o tym fakcie Kierownika,
ktéry w trybie pilnym informuje o zaistniatej sytuacji Dyrektora ZSG.

2.Kierownik w porozumieniu z Dyrektorem ZSG potwierdza wiadomo$¢ u lekarza
lub inspektora sanitarnego.

3.Kierownik ZSG ustala z lekarzem lub inspektorem sanitarnym sposéb postepowania.

4. Kierownik w porozumieniu z Dyrektorem ZSG powiadamia organ prowadzacy szkote oraz
kuratorium oswiaty.

5. Kierownik nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw oraz
wychowankdéw Internatu.

6. Kierownik Internatu ZSG niezwtocznie przygotowuje informacje dla wychowankow
i rodzicow/opiekunéw prawnych przy wspétpracy Sanepidu i podaje komunikat w formie
pisemnej do wiadomosci ww.

7. Wprowadzenie kwarantanny nastepuje po decyzji Panstwowego Inspektora Sanitarnego.
Przebieg kwarantanny realizuje sie zgodnie z zaleceniami i pod nadzorem stacji sanitarno —

epidemiologicznej oraz innych wtasciwych stuzb/instytuciji.
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Zatacznik nr 24 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Procedury wybordw i dziatania
Mtodziezowej Rady Internatu Koedukacyjnego ZSG

Postanowienia ogdlne

Mtodziezowa Rada Internatu sktada sie z trzech cztonkéw: przewodniczacego,
zastepcy przewodniczacego, sekretarza.

Wybory do Mfodziezowej Rady Internatu sg demokratyczne, powszechne i tajne.

Czynne prawo wyborcze przystuguje kazdemu wychowankowi Internatu.

Bierne prawo wyborcze przystuguje wychowankowi Internatu, ktéry spetnia nastepujace

kryteria:

a) kandydat/-ka nie moze by¢ uczniem/uczennica klasy pierwszej,

b)legitymuje sie wysokg kulturg osobistg (zachowanie wyrdzniajace, wzorowe),

¢) ma bardzo dobre lub dobre wyniki w nauce ( $rednia ocen: 4,0),

d) dziata aktywnie na rzecz Internatu ( m.in. dziatania wolontaryjne, udziat w zajeciach

dodatkowych, inicjatywach),

e) cieszy sie dobrg opinig Rady Wychowawcow.

5.

8.

Kadencja wybranej Mtodziezowej Rady Internatu trwa caty rok szkolny oraz poczatek
nowego roku szkolnego, do czasu nowych wybordw.
Termin przeprowadzania wyboréw ustala Kierownik Internatu. Powinien on przypada¢d
na poczatek roku szkolnego, jednak nie pdzniej niz do 15 pazdziernika.
Za przeprowadzenie wyborédw odpowiedzialna jest Komisja Wyborcza, w sktad
ktorej wchodza:

a) wyznaczony przez Kierownika Internatu nauczyciel - wychowawca,

b) jedna osoba ( wychowanek/ka) z kazdej grupy.

Do zadan Komisji Wyborczej nalezy:
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a) przyjmowanie zgtoszen oséb kandydujgcych,
b) przygotowanie lokalu oraz kart do gtosowania,
c) przeprowadzenie gtosowania,
d) przeliczenie gtosow,
e) sporzadzenie protokotu z gtosowania,
f) ogtoszenie wynikéw wyborow.
9. Protokot z przeprowadzenia wybordw powinien zawieraé:
a) sktad Komisji Wyborczej,
b) date przeprowadzenia wybordw,
c) informacje o liczbie oddanych gtoséw,
d) liczbe gtoséw waznych i niewaznych,
e) liczbe gtosdw oddanych na kazdego kandydata/ke,
f) ewentualne uwagi dotyczgce wyboréw,
g) liczbe przygotowanych,  wydanych i pozostatych niewykorzystanych kart
do gtosowania,

h) podpisy cztonkéw Komisji.

I
Sposadb zgtaszania kandydatow

1. Kandydaci, ktorzy zostajg zgtoszeni do wyborow poddani zostajg przez Kierownika
weryfikacji w zakresie spetnienia wymaganych kryteridw.

2. Kandydaci spetniajgcy kryteria zawarte w (punkcie 4) zostajg naniesieni
na sporzadzong liste kandydatow przez Kierownika. Kandydat/-ka nie wpisany/-na
na liste moze ztozy¢é w terminie 3 dni umotywowany wniosek do Kierownika Internatu
0 ponowne rozpatrzenie kandydatury, ktéry Komisja Wyborcza rozpatruje
w terminie 3 dni.

3. Po akceptacji Kierownika, nastepuje sporzadzenie listy wyborczej kandydatow

do Mtodziezowe]j Rady Internatu.
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Komisja Wyborcza podaje do wiadomosci publicznej wychowankom Internatu liste
kandydatéw, umieszczonych w kolejnosci alfabetycznej. Lista zostaje ogtoszona
na 10 dni przed datg wyboréw.

Wyznaczony przez Kierownika Internatu nauczyciel - wychowawca (wchodzacy

w sktad Komisji Wyborczej) przeprowadza zebranie ze zgtoszonymi przedstawicielami

grup.

Kampania wyborcza

Kampania wyborcza ma charakter tylko pozytywny. Kandydaci mdéwig o sobie
i swoim programie wyborczym.

Zabronione jest prowadzenie negatywnej kampanii wyborczej, czyli podawania
negatywnych informacji o swoich konkurentach.

Komisja Wyborcza moze skresli¢ z listy kandydatéw do Mtodziezowej Rady Internatu
osobe, ktéra prowadzi negatywng kampanie.

Kampania moze by¢ prowadzona poprzez wieszanie plakatébw w wyznaczonych
miejscach, spotkania oraz indywidualne kontakty z wyborcami.

Plakaty i wystgpienia wyborcze, nie powinny zawieraé tresci powszechnie uznawanych
jako nieetyczne i niecenzuralne.

Kampania wyborcza konczy sie w dniu poprzedzajgcym wybory. Kandydaci powinni

do tego momentu usungc plakaty i zaprzesta¢ agitacji wyborczej.
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10.

1.

v

Przebieg gtosowania

Gtosowanie odbywa sie pod nadzorem Komisji Wyborczej. Trwa od 2 do 3 godzin,
w czasie umozliwiajgcym wziecie udziatu wszystkim uprawnionym.

Komisja ustawia urne, przygotowane karty do gtosowania oraz liste uprawnionych
do gtosowania.

Kazdemu wychowankowi przystuguje jeden gtos.

Komisja wydaje karte do gtosowania zaznaczajac na liscie, ze gtosujacy jg pobrat.
Gtosujacy po wstawieniu znaku , X” obok nazwiska jednego z kandydatéw, wrzuca karte
do urny.

Postawienie znaku ,X” obok wiekszej liczby kandydatdw, zniszczenie karty
do gtosowania lub dopisanie czegos$ powoduje niewaznosé gtosu.

Po zakonczeniu gtosowania Komisja Wyborcza otwiera urne, przystepuje do liczenia
gtosdw i sporzadza protokot.

Przewodniczagcym Mtodziezowej Rady Internatu zostaje osoba, ktora uzyska najwiekszg
liczbe gtosdw. Zastepcag i sekretarzem Mtodziezowej Rady Internatu zostajg osoby,
ktore uzyskaty nastepng w kolejnosci liczbe gtoséw.

W przypadku uzyskania przez kandydatow takiej samej liczby gtoséw Komisja Wyborcza
przeprowadza losowanie w obecnosci zainteresowanych chyba, ze kandydaci sami dojdg
do porozumienia.

Protokdt po wyborczy oraz karty gtosowania z poszczegdlnych kadencji wyborczych

sg archiwizowane na okres pieciu miesiecy danego roku szkolnego.

Vv

Ustanie cztonkostwa i wybory uzupetniajace

Cztonkostwo Mtodziezowej Rady Internatu ustaje w wyniku:
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a) zrzeczenia sie cztonkostwa,

b) rezygnacji z zamieszkania w Internacie,

c) otrzymania kary porzgdkowej natozonej na podstawie Regulaminu Internatu.
2. W przypadku, gdy cztonek Mtodziezowej Rady Internatu utraci cztonkostwo w MRI
przeprowadza sie wybory uzupetniajgce, do ktérych stosuje sie odpowiednio przepisy
niniejszej procedury. Wybory uzupetniajgce przeprowadza sie w terminie 14 dni

od ustania cztonkostwa.

Vi

Postanowienia koncowe

1. Uwagi i zazalenia dotyczgce przeprowadzania wyboréw, zainteresowani mogg zgtaszac
w formie pisemnej do Kierownika Internatu, w terminie 3 dni od ogtoszenia wynikow
wyboréw.

2. Kierownik Internatu po zapoznaniu sie z uwagami i zazaleniami oraz wystuchaniu opinii
Komisji Wyborczej podejmuje ostateczng decyzje, co do waznosci wyborow.

3. Nie wptyniecie uwag i zazaleA w wyznaczonym terminie, jest réwnoznaczne
z waznoscig wyboréw.

4. W przypadku uznania przez Kierownika wyboréw za niewazine, ponowne wybory

przeprowadza sie w terminie 5 dni .

Procedura dziatania Mtodziezowej Rady Internatu

1. Mtodziezowa Rada Internatu jest przedstawicielem samorzadu wychowankdéw.
2. Regulamin niniejszy okresla organizacje i dziatalno$¢ Mfodziezowej Rady Mtodziezy.
3. Tryb wyboru Mtodziezowej Rady Internatu:
a) Mtodziezowa Rada Internatu wybierana jest na poczgtku roku szkolnego na okres

jednego roku,
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b) w sktad Mtodziezowej Rady Internatu wchodzi przewodniczacy , zastepca
przewodniczgcego i sekretarz,

c) cztonkowie Mtodziezowej Rady Internatu winni wyrdznia¢ sie aktywnoscia
spoteczng, wzorowym zachowaniem i wysoka kulturg osobista.

4. Przewodniczgca/cy Mtodziezowej Rady Internatu:

a) reprezentuje samorzad mtodziezy,

b) kieruje pracq Mtodziezowej Rady Internatu,

c) przewodniczy obradom Mtodziezowej Rady Internatu.
5. Zastepca przewodniczacej/go wspomaga i zastepuje w razie nieobecnosci
przewodniczacej/go Miodziezowej Rady Internatu, prowadzi dokumentacje wraz
z sekretarzem.

6.Zadania Mtodziezowej Rady Internatu:

a) reprezentowanie catej spotecznosci Internatu wobec Kierownika oraz Rady
Wychowawcéw Internatu (m.ni. zgtaszanie propozycji i wnioskéw dotyczgcych spraw
majacych wptyw na organizacje i funkcjonowanie spofecznosci w Internacie,
sktadanie wnioskéw o nagrody i wyrdznienia dla wychowankéw Internatu ),
b)podejmowanie przez MRI dziatan wynikajgcych z zainteresowan i potrzeb
wychowankow,

c) dokumentowanie zycia Internatu np. kronika Internatu, gazetki tematyczne,

d) koordynowanie samorzgdowej dziatalnosci Internatu w dziedzinach takich, jak:
samopomoc kolezeniska w nauce, organizacja czasu wolnego (sport, kultura,
rozrywka),

e)rozwijanie umiejetnosci wspoétpracy, dzielenia sie wtasnym doswiadczeniem,
budowanie poczucia odpowiedzialnosci za dobro wspdlne,

f) wspotpraca ze srodowiskiem lokalnym,

g) dbanie o dobre imie Internatu ZSG,

h) opracowuje plan pracy MRI na dany rok sprawowanej kadenciji,

i) systematycznie wspédtdziata z opiekunem MRI, w realizacji planu pracy
Mtodziezowej Rady Internatu,

j) podejmuje inne czynnosci wynikajgce z powszechnie obowigzujgcych przepisow.
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7. Opiekunem Mtodziezowej Rady Internatu zostaje wskazany przez Kierownika Internatu
nauczyciel — wychowawca.
8. Miodziezowa Rada Internatu  wspodtpracuje z Kierownikiem Internatu i z Radag
Wychowawcéw Internatu. Mtodziezowa Rada Internatu moze przedstawi¢ Kierownikowi
Internatu oraz Radzie Wychowawcdéw wnioski i opinie we wszystkich sprawach dotyczacych
placowki, w szczegdlnosci dotyczacych realizacji podstawowych praw wychowankéw takich
jak:
a) prawo do zapoznania sie z programami Internatu ,
b) prawo do organizacji zycia w Internacie (m.in. Rozktad Dnia ),
c¢) prawo do organizowania dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej, sportowej
oraz rozrywkowej zgodnie z mozliwosciami organizacyjnymi w porozumieniu
z Kierownikiem.
9. Mtodziezowa Rada Internatu opracowuje plan swojej dziatalnosci na dany
rok szkolny.
10. Plan ten musi by¢ zgodny 1z zatozeniami planu pracy opiekunczo
- wychowawczej i profilaktycznej, ktory opracowuje Rade Wychowawcdéw Internatu
Koedukacyjnego ZSG.
11. Mtodziezowa Rada Internatu moze by¢ zapraszana na zebrania Rady Wychowawcéw
Internatu.
12. Zebrania Miodziezowej Rady Internatu sg organizowane raz w miesigcu
oraz w miare biezgcych potrzeb.
13. W obradach Mtodziezowej Rady Internatu uczestniczy opiekun MRI.
14. W zebraniach Mtodziezowej Rady Internatu moze bra¢ udziat Kierownik
oraz zaproszeni nauczyciele — wychowawcy, po uzyskaniu akceptacji przez Kierownika
Internatu.
15. Zebrania Mtodziezowe] Rady Internatu sg protokotowane. Opiekun Mtodziezowej Rady

Internatu przesyta Kierownikowi Internatu protokoty kazdego z posiedzen.
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Zatacznik nr 25 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Rozktad dnia w Internacie Koedukacyjnym ZSG

Zatozenia do ramowego rozktadu i organizacji dnia w Internacie ZSG

Wychowankowie Internatu w ramach rozkladu i organizacji dnia w Internacie
sg zobowiazani do:

1.Stosowania sie do ustalonego rozktadu dnia i tygodnia:

1.1) pobudka od godziny 6:15 — dla chetnych,

1.2)punktualnie schodzi¢ na positki, aby spozywa¢ je w porach wyznaczonych
przez stotéwke. Korzystanie ze stotéwki odbywa sie zmianowo wg obowigzujgcego
w Internacie Rozktadu Dnia oraz wytycznych MEIN, GIS i MZ. Oczekujac w stotéwce
na positek, nalezy zachowaé odpowiedni odstep,

1.3) przestrzegac¢ godzin przeznaczonych na cisze nocng, tj. od 22.00 do 6.00,

1.4) przestrzegad czasu nauki wtasnej, tj. 16.00 — 18.00,

1.5) przestrzegad godzin odwiedzin miedzy pokojami do godziny 21.30.

2.Wykonywania okreslonych czynnosci porzadkowo — gospodarczych w ramach rozkfadu i

organizacji dnia w Internacie:

2.1) utrzymywad za sobg czysto$¢ w zamieszkiwanych pokojach,

2.2) okazywac poszanowanie na rzecz czystosci i estetyki wspolnych pomieszczen,

2.3) braé¢ udziat w kolezenskiej samoobstudze w stotéwce. Wychowawcy zobowigzani
sg do monitorowania prawidtowego przebiegu spozywania positkbw w stotdwce.
Wychowankowie spozywajg positki w stotdwce pod opieka nauczyciela — wychowawcy,

2.4) przed wyjsciem do szkoty pozostawia¢ nalezyty porzadek w pokojach (poscielone
tapczany — posciel schowana, czyste stoty, wyrzucone $mieci). Dyzurujgcy nauczyciele
— wychowawcy codziennie dokonujg oceny czystosci w pokojach wychowankdw,

2.5)kazdy wychowanek ma obowigzek przestrzegania bezpieczenstwa,

w tym wspotpracowac z nauczycielami — wychowawcami, ktérzy monitorujg i nadzoruja
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wejscia jak i wyjscia zarowno wychowankdw, jak i oséb trzecich na teren Internatu.
W celu podniesienia standardéow bezpieczenstwa, placéwka jest wyposazona

w monitoring wizyjny i wideo — domofon.

3. Sumiennego wykonywania obowigzkow szkolnhych, zgodnie 2z organizacja dnia

w Internacie:

3.1) nie opuszczac zaje¢ szkolnych bez usprawiedliwienia,

3.2) w przypadku choroby lub innych powoddéw nieobecnosci w szkole kazdorazowo zgtosic
ten fakt nauczycielowi — wychowawcy dyzurujgcemu,

3.3) w czasie trwania zajeé szkolnych wychowanek nie powinien przebywac¢ w Internacie.

W sytuacjach uzasadnionych w oparciu o ustalenia z nauczycielem — wychowawcg petnigcym
dyzur wychowanek/ka petnoletni/a moze pozosta¢ w Internacie, w przypadku
wychowanka/ki niepetnoletniego/niej ustalenia w powyzszym zakresie podejmuje
rodzic/opiekun prawny,

3.4) wtasciwie wykorzystywac obowigzkowy czas nauki,

3.5) w uzasadnionych przypadkach wychowanek/ka petnoletni/a lub wychowanek/ka
niepetnoletni/a na prosbe rodzica (osobistg lub telefoniczng oraz potwierdzong wiadomoscig

mailowg) moze by¢ zwolniony/na z obowigzkowej nauki wtasne;j.

4.Przestrzegania ustalen dotyczacych spraw organizacyjno — porzadkowych:

4.1) w Internacie obowigzujg ogdlne zasady higieny,

4.2) przestrzegac zasad higieny osobistej,

4.3) respektowac czystosc i porzadek we wszystkich pomieszczeniach Internatu,
4.4) dbac o czystos¢ rzeczy osobistych,

4.5) posiadaé wtasne przybory do mycia,

4.6) ubierac sie wtasciwie do pory roku i pogody,

4.7) zte samopoczucie kazdorazowo zgtasza¢ nauczycielowi — wychowawcy dyzurujgcemu.

e W zataczeniu uszczegdtowiony Rozktad dnia w Internacie Koedukacyjnym ZSG
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Zatacznik nr 25

Rozktad dnia w Internacie Koedukacyjnym ZSG

6.15— POBUDKA
6.45— 7.30 — SNIADANIE
DO 7.45 — PORZADKI W POKOJACH

7.45 - WYJSCIE Z INTERNATU ZA ZAJECIA SZKOLNE

9.00 — 16.00 — WIZYTY RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
13.30-16.30 - OBIAD

14.00 — 16.00 — WIZYTY GOSCI SPOZA INTERNATU

DO GODZINY 16.00 — CZAS WOLNY

16.00 — 18.00 — CZAS ZAGOSPODAROWANY NA NAUKE WtASNA
18.00 — 18.30 — KOLACJA

18.30 — 21.00 — WIZYTY RODZICOW ORAZ GOSCI SPOZA INTERNATU
DO GODZINY 21.30 — ODWIEDZINY WSPOtMIESZKANCOW W POKOJACH
18.30-21.30 — CZAS WOLNY

21.30-22.00 — ZABIEGI HIGIENICZNE

23.00 — ZAKONCZENIE KAPIELI POD NATRYSKAMI
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6.

7.

Zatacznik nr 26 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Cisza nocna

W Internacie cisza nocna obowigzuje w godzinach od 22.00 do 6.00.
Sprawdzanie obecnosci wychowankédw na noc przez nauczyciela - wychowawce
dyzurnego rozpoczyna sie od godziny 22.00.
W trakcie ciszy nocnej wychowankowie majg obowigzek przebywania w swoich
pokojach mieszkalnych. Od godziny 23.00 nalezy korzystac z lampek nocnych.
Zabrania sie wychowankom w godzinach ciszy nocnej stuchania gtosnej muzyki,
prowadzenia gtosnych rozmoéw, w tym rozméw przy uzyciu telefonéw komérkowych
i innych sprzetdw multimedialnych mogacych zaktécaé cisze nocng, $piewu oraz gry
na instrumentach/komputerach.
W przypadku samowolnego opuszczenia Internatu w czasie ciszy nocnej
(w godz. 22.00-6.00), nauczyciel - wychowawca natychmiast powiadamia o tym
fakcie rodzicow/opiekundw prawnych wychowanka/ki niepetnoletniego/niej,
Kierownika Internatu. W przypadku wychowanka/ki petnoletniego/niej o ile ww.
wskazat zawiadamiani sg rodzice/opiekunowie prawni lub inna wyznaczona osoba.
W razie koniecznosci zawiadamia sie stosowane stuzby (policja).
Z kazdego dyzuru nocnego nauczyciel - wychowawca sporzadza w zeszycie spraw
biezacych odpowiednig notatke zawierajaca :
a) liczbe wychowankow przebywajgcych na terenie Internatu
Koedukacyjnego ZSG podczas dyzuru;
b) ogélng informacje o przebiegu dyzuru (ewentualne incydenty zwigzane

z zaktéceniem przebiegu dyzuru, nagte pogorszenia stanu zdrowia

wychowanka).
Wobec wychowankéw, ktérzy notorycznie nie przestrzegajg obowigzujgcych zasad
ciszy nocnej, bedsg zastosowane odpowiednie konsekwencje wynikajgce

z Regulaminu Internatu.
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Zatacznik nr 27 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Regulamin dbatosci o czystos¢

Kazdy wychowanek/ka Internatu zobowigzany/a jest do utrzymywania czystosci

i estetyki swojego pokoju.

Porzadek w pokojach powinien by¢ wykonany do godziny 10.00.

. W celu wdrazania wychowankéw do dbania o czysty i estetyczny wyglad pokoi,
przeprowadzana jest kontrola czystosci pomieszczen mieszkalnych.

Kontrole  czystosci pomieszczen  mieszkalnych  przeprowadza codziennie
(od poniedziatku do pigtku) nauczyciel - wychowawca petnigcy dyzur, oceniajac stan
czystosci.

Kazdorazowo po dokonanej kontroli czystosci w pomieszczeniach mieszkalnych

przyznawana jest punktacja w skali od 0 do 6:

= 6 pkt. — pokdj bardzo czysty

= 4 -5 pkt. — pokdj schludny

= 3 -1 pkt. — nieporzadek

= 0 pkt. — catkowity nieporzadek

. Zasady uwzgledniane podczas czystosci/porzadku w pokoju:

a) nie ma Smieci zalegajgcych na podtodze, biurku i w koszu, ktdry musi by¢
codziennie oprdzniany i myty raz w tygodniu, Sciany koto kosza sg czyste,

b) lustro i potki sg czyste, na regatach i biurkach nie ma naczyn i jedzenia,

c) naregatach, biurkach, parapecie i za tézkami nie ma kurzu,

d) tézka sg zascielone i przykryte kocem, nie sg potaczone z innymi tdzkami,

e) podtoga w pokoju jest odkurzona i umyta, kapcie i buty utozone sg na poétkach
w szafce znajdujgcej sie w przedpokoju,

f) na parapecie nie ma resztek jedzenia, firanki i zastonki przypiete, okna odstoniete,

g) nie ma porozrzucanych ubran, torebek, ksigzek i innych przedmiotéw, na pétkach

jest porzadek,
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h) nie ma przykrego i nieswiezego zapachu. Pomieszczenia powinny by¢ regularnie

wietrzone.

Pod koniec danego miesigca zostaje obliczona srednia wszystkich wystawionych

ocen/punktéw.

W stosunku do osdéb nie wywigzujacych sie z obowigzku czystosci, stosuje

sie konsekwencje okreslone w Regulaminie Internatu ZSG.
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10.
11.
12.
13.

Zatacznik nr 28 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Regulamin korzystania ze stotowki

Stotéwka szkolna dziata od poniedziatku do pigtku. Nie realizuje sie zywienia w soboty
i niedziele oraz Swieta.
Stotowka ma charakter wewnatrzszkolny. Z positkbw w stotéwce korzystajg
wychowankowie Internatu.
Miejscem spozywania positkow jest stotdwka, do ktdrej wchodzi sie w ubraniu
dziennym, bez okry¢ wierzchnich.
Zakaz wstepu na teren stotdwki majg osoby trzecie.
Nie wolno ze stotéwki wynosi¢ naczyn, sztuécow i inny przedmiotéw bedacych
na wyposazeniu kuchni.
Positki wydawane w stotéwce nalezy konsumowac na miejscu.
Dla wychowankdéw, wracajgcych z zaje¢ lekcyjnych po godzinach wydawania positkow
w stotdwece, sg one przechowywane w pojemnikach w kuchni.
Positki sg wydawane w formie: Sniadania, obiadu i kolacji, na podstawie bondow
zywieniowych.
Positki sg przygotowywane:
a) zgodnie z normami Instytutu Zywienia i Zywnosci,
b) zgodnie z systemem HCCP,
c) na podstawie jadtospiséw.
Wydane positki odznaczone sg w tzw. ,zeszycie stotéwkowym”.
Po spozyciu positku, brudne naczynia nalezy odnies¢ w wyznaczone miejsce.
Podczas pobytu w stotdwce wychowankowie zachowujg sie kulturalnie.
Zwrot optfaty za niewykorzystany positek moze nastgpi¢ wytgcznie ze wzgledu
na: chorobe i nieobecnos¢ wychowanka/ki w Internacie powyzej 2 dni, wyjazd szkolny
lub praktyki. Wniosek o zwrot optaty za niewykorzystany positek, nalezy ztozy¢

na pismie do Kierownika Internatu ZSG, zafgczajagc do niego bon zywieniowy.
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14.

15.

16.
17.

Whniosek moze by¢ ztozony osobiscie lub za posrednictwem upowaznionej osoby
trzeciej. Samo  zgtoszenie nieobecnosci  wychowanka/ki, nie upowaznia
do wnioskowania o zwrot opfaty za niewykorzystane positki.

Powiadomienie o nieobecnosci wychowanka/ki, powinno by¢é dokonane
z jednodniowym wyprzedzeniem do godziny 10.00 rano. W przypadku pdzniejszego
powiadomienia o nieobecnosci, zwrot optaty za niewykorzystane positki nie obejmuje
dnia nastepnego od daty zgtoszenia.

Bony zywieniowe dotgczane do wniosku o zwrot kosztéw za niewykorzystane positki,
powinny by¢ naklejone na kartce formatu A4, opisane: imie i nazwisko, grupa,
nr pokoju, i powdd nieobecnosci potwierdzony przez nauczyciela - wychowawce grupy.
Stotéwka umozliwia spozywanie positkéw w godzinach 6.30 — 18.30.

Wychowankowie o wszelkich zmianach dotyczacych trybu wydawania positkéw
i procedury zwrotu opfaty za niewykorzystane positki, bedg informowani niezwtocznie

w formie komunikatu pisemnego Kierownika Internatu ZSG.
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Zatacznik nr 29 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Regulamin korzystania ze swietlic i urzadzen RTV

W Internacie dostepne sg $wietlice wraz z wyposazeniem. Powyzsze pomieszczenia mogg

by¢ uzytkowane w oparciu o nastepujace zasady:

1. Klucz do pomieszczenia udostepnia nauczyciel — wychowawca petnigcy dyzur.

2. Wychowanek/ka pobierajacy/ca klucz, odpowiada za mienie znajdujace sie na danym
obszarze.

3. Wychowankowie korzystajacy ze Swietlic w przypadku dostrzezenia usterek,
sg zobowigzani do bezzwiocznego ich zgtoszenia nauczycielowi — wychowawcy
petnigcemu dyzur.

4. Pomieszczenie udostepniane jest w  pierwszej kolejnosci —  uczgcym
sie wychowankom, a takze nauczycielom - wychowawcom realizujgcym zajecia
dla grup wychowawczych.

5. Ze Swietlic mozna korzystaé w godzinach od 8.00 do 22.00. Wychowankowie
zgtaszajgcy u nauczyciela — wychowawecy konieczno$é nauki po godzinie 22.00 osobiscie
dokonuja ustalen, dotyczacych ww. dziatan z nauczycielem - wychowawcg petnigcym
dyzur.

6. W pigtki i soboty wychowankowie mogg oglada¢ TV dtuzej, niz w godzinach
przewidzianych w trakcie tygodnia, po uprzednim ustaleniu z nauczycielem
— wychowawcg petnigcym dyzur oraz pod warunkiem bycia przygotowanym do ciszy
nocne;.

7. W swietlicach obowigzuje bezwzgledny zakaz przygotowywania i spozywania positkow
oraz prac manualnych przy uzyciu farb, a takze innych materiatdw mogacych

uszkodzi¢ i zanieczysci¢ powierzchnie pomieszczenia.
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Zatacznik nr 30 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Procedura postepowania nauczyciela - wychowawcy w przypadku

stwierdzenia uszkodzen w mieniu Internatu Koedukacyjnego ZSG

1. Nauczyciel - wychowawca podczas petnienia dyzuru ma obowigzek kontroli stanu pokoi
i sprzetu w Internacie.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub zniszczed w mieniu Internatu nauczyciel
- wychowawca petnigcy dyzur ma obowigzek niezwtocznie wustalié: kto, kiedy
i w jakich okolicznosciach dokonat uszkodzenia.

3. Po ustaleniu sprawcy lub sprawcow, nauczyciel - wychowawca sporzgdza notatke
stuzbowg dotyczacag uszkodzenia powstatego na terenie Internatu ZSG i zgtasza ww. fakt
Kierownikowi Internatu.

4. Na wychowanka/ke , ktéry/a z wiasnej winy dokonat/a uszkodzenia mienia Internatu ZSG,
moze zostaé natozona jedna z kar okreslonych w Regulaminie Internatu ZSG.

5. Kierownik Internatu dokonuje wyceny naprawy zniszczonego mienia Internatu,
na podstawie obowigzujgcego kosztorysu napraw.

6. Naprawy dokonuje dziat administracyjno — gospodarczy. Koszt naprawy uszkodzonego
mienia pokrywa wychowanek/ka petnoletni/a samodzielnie lub rodzice/opiekunowie

prawni wychowanka/ki niepetnoletniego/niej.
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Zatacznik nr 31 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Regulamin korzystania z aneksu kuchennego i urzagdzen AGD

1. Aneks kuchenny jest miejscem przygotowywania positkdbw oraz przechowywania
zywnosci w lodéwece.

2. Pomieszczenie to jest udostepniane wychowankom w godz. 6.00- 22.00.

3. Nauczyciel - wychowawca petnigcy dyzur otwiera/zamyka i monitoruje dziatania
podopiecznych w ww. pomieszczeniu.

4. Wychowankowie korzystajgcy z aneksu majg obowigzek:

a) przestrzegac przepisow BHP i ppoz., z ktédrymi zostali zapoznani,,

b) dbac o tad i porzagdek w tym pomieszczeniu,

c)natychmiast zgtasza¢ nauczycielowi — wychowawcy, ktéry jest na dyzurze wszelkie
usterki jakie zauwazg w trakcie korzystania z aneksu kuchennego i z urzadzen,

d) korzysta¢ z udostepnionych sprzetéw zgodnie =z ich przeznaczeniem
tj. (przestrzegania instrukcji obstugi kuchenki mikrofalowej, uzytkowania ptyty
indukcyjnej wraz z piekarnikiem),

e) starannego opakowania i oznaczenia produktow pozostawianych w lodéwce,

f) przestrzegania daty waznosci na produktach i usuwania z lodéwki tych,
ktdre stracity date waznosci,

g) nie hatasowag,

h) nie Smieci¢,

i) wywietrzy¢ pomieszczenie jesli zachodzi taka potrzeba,

j) zostawic czyste sprzety, w tym naczynia i sztuéce oraz inne przedmioty wykorzystane
do przygotowania positku.

5. Produkty przechowywane w lodéwce, muszg by¢é umieszczone w zamknietym
pojemniku.
6. Na pojemniku musi byé naklejona kartka z numerem pokoju oraz datg pozostawienia

pojemnika w loddowce.
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7.

10.

11.

12.

W zwigzku z koniecznoscia odmrazania lodéwki przynajmniej raz w miesigcu,
wychowankowie zobowigzani s3 do zabrania dzien wcze$niej przechowywanych
produktow. W kazdy czwartek, wyznaczony przez Kierownika nauczyciel -
wychowawca wraz z wychowankami, dokonuje sprawdzenia stanu czystosci lodowki
oraz waznosci przechowywanych w niej produktow.

W przypadku stwierdzenia obecnosci produktéw przeterminowanych osoba,
o ktorej mowa w (pkt 7) usuwa je z lodowki.

Wychowankowie mogg posiadaé wtasny kubek, talerzyki, sztucce.

Bezwzglednie zabrania sie pozostawiania brudnych naczyn w zlewie, jak i na stole
i blatach szafek kuchennych.

Wychowankowie odpowiadajg materialnie za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
W omawianym pomieszczeniu.

Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek na biezgco kontrolowac stan pomieszczenia
i znajdujgcych sie w nim urzadzen. W sytuacji wykrycia uszkodzenia lub awarii
nauczyciel — wychowawca dokonuje wpisu, do zeszytu spraw biezgcych. W razie

potrzeby podejmuje inne niezbedne czynnosci.
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Zatacznik nr 32 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Regulamin korzystania z pralni i suszarni w Internacie

1. Pralnia i suszarnia s udostepniane wychowankom codziennie od godziny 6.00
do godz. 22.00.

2. Wychowankowie pobierajg klucz do pralni lub suszarni u nauczyciela — wychowawcy
petnigcego dyzur w sekretariacie Internatu ZSG. Nauczyciel - wychowawca dokonuje
wpisu w przeznaczonym na ten cel zeszycie.

3. Wychowankowie korzystajacy z pralni lub suszarni majg obowigzek:

a) przestrzegac przepiséw BHP i ppoz., z ktérymi zostali zapoznani przy przyjeciu do
Internatu,

b) korzysta¢ z pralek i zelazek zgodnie z instrukcjg obstugi, aby nie dopuscic¢
do ich uszkodzenia,

c) dbac otad i porzadek w tych pomieszczeniach,

d) natychmiast zgtaszaé nauczycielowi - wychowawcy wszelkie usterki jakie zauwazyli
w trakcie korzystania z urzadzen,

e) korzysta¢ z udostepnionych sprzetéw zgodnie z ich przeznaczeniem,

f) odziez (w tym bielizna z fiszbinami) zawierajgca elementy, ktére mogg uszkodzi¢
beben pralki winna by¢ zabezpieczona np. w siatke lub worek do prania
ubran/bielizny,

g) nie hatasowac,

h) nie Smiecic,

i)wywietrzy¢ pomieszczenie jesli zachodzi taka potrzeba,

j)zostawi¢ czyste sprzety,

k) nie przekazywac klucza innym wychowankom,

l)zda¢ osobiscie klucz nauczycielowi - wychowawcy.

4. Odbierajgc klucz nauczyciel - wychowawca ma obowigzek, kazdorazowo dokonac
odbioru pomieszczenia i wpisu do zeszytu spraw biezgcych o stanie sprzetu i porzadku.

5. Wychowankowie sg zobowigzani do zabrania z suszarni suchej odziezy.
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10.

Zatacznik nr 33 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Regulamin korzystania z natryskéw i toalet

Natryski/toalety sg miejscem stuzgcym do przestrzegania higieny osobistej.

Z urzadzen sanitarnych nalezy korzystac¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

Zabrania sie wylewania do umywalek lub natryskdw fuséw po herbacie, kawie,
substancji statych, resztek jedzenia. Ponadto zabronione jest podejmowanie koloryzacji
wtoséw lub innych czynnosci, mogacych prowadzi¢ do uszkodzenia wyposazenia
znajdujgcego sie w pomieszczeniu.

Kazdorazowo umywalke po uzyciu nalezy oczysci¢, by nie pozostaty w niej zadne
resztki. Zabrania sie pozostawiania w umywalce, jak i na parapetach lub w innych
miejscach tego pomieszczenia brudnych naczyn, sztuécdw i innych przedmiotow
wykorzystywanych do przygotowania positku.

Do utrzymania higieny osobiste] stuzg natryski, z ktérych nalezy korzysta¢ pojedynczo.
Po kazdorazowym korzystaniu nalezy zostawi¢ kabine w czystosci. Do kapieli zaleca
sie wktada¢ gumowe klapki.

Korzystanie z natryskow/toalet zobowigzuje wychowankéw do zachowania ostroznosci
oraz porzadku.

Wychowankowie odpowiadajg materialnie za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
W omawianym pomieszczeniu, przy zastosowaniu obowigzujgcych zasad
na okoliczno$¢ uszkodzenia/zniszczenia mienia Internatu.

Wychowankowie korzystajgcy z toalet/natryskdw w przypadku dostrzezenia usterek,
sg zobowigzani do bezzwtocznego ich zgtoszenia nauczycielowi - wychowawcy
petnigcemu dyzur.

Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek na biezgco kontrolowac stan pomieszczenia
i znajdujgcych sie w nim urzadzen. W sytuacji wykrycia uszkodzenia lub awarii,
nauczyciel — wychowawca dokonuje wpisu, do zeszytu spraw biezgcych.

W razie potrzeby podejmuje inne niezbedne czynnosci.
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Zatacznik nr 34 do Regulaminu Internatu Koedukacyjnego 2SG

Procedura skfadania skarg i wnioskéw
w przypadku naruszenia praw wychowankéw

1. Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow:

1.1) W Internacie ZSG wnoszacy skargi i wnioski ( w przypadku wychowanki
lub wychowanka niepetnoletniej/niepetnoletniego — skarge/wniosek sktada rodzic/opiekun
prawny, zas wychowanek/-ka petnoletni/-a skarge/wniosek sktada we wtasnym imieniu)
przyjmowane sg przez Kierownika Internatu w godzinach pracy,

1.2) Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, za pomocg faksu, poczty elektronicznej
oraz ustnie do protokotu,

1.3) Rejestr skarg i wnioskdw prowadzi sekretariat Internatu,

1.4) Skargi nie zawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego tj. anonimy
— nie wpisuje sie do rejestru i pozostawia sie bez rozpoznania,

1.5) Do rejestru nie wpisuje sie pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

2. Kwalifikowanie skarg i wnioskow:

2.1) Kwalifikowania spraw jako skarg lub wnioskdéw dokonuje Kierownik Internatu
Koedukacyjnego ZSG,

2.2) Kazda sprawa zakwalifikowana przez Kierownika, jako skarga lub wniosek wpisywana
jest do rejestru skarg i wnioskéw,

2.3) Jesli z tredci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, Kierownik
wzywa wnoszgcego o0 wyjasnienia lub uzupetnienia z pouczeniem, Ze nieusuniecie
brakéw spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania,

2.4) Skargi/wnioski, ktére nie nalezg do kompetencji Internatu, nalezy zarejestrowad,
a nastepnie pismem przewodnim przesta¢ zgodnie z witasciwoscig, zawiadamiajagc o tym
rownoczesnie wnoszgcego albo zwrdci¢ mu sprawe wskazujgc wtasciwy organ, kopie pisma

mozna zostawi¢ w dokumentacji Internatu,

81



2.5) Skargi/wnioski, ktére dotycza kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rdéine
organy, nalezy zarejestrowaé, nastepnie pismem przewodnim przesta¢ odpisy wtasciwym
organom, zawiadamiajagc o tym rdéwnocze$nie wnoszgcego, a kopie zostawic

w dokumentacji Internatu.

3. Rozpatrywanie skarg i wnioskow:

3.1) Skargi/wnioski rozpatruje Kierownik Internatu lub osoba przez niego upowazniona,

3.2) Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza sie nastepujacg dokumentacje: oryginat
skargi/wniosku, notatke stuzbowa informujagcg o sposobie zatatwienia skargi/wniosku
i wynikach postepowania wyjasniajgcego, materialy pomocnicze zebrane w trakcie
wyjasniania skargi/wniosku, odpowiedZ do wnoszgcego, w ktérej zostat powiadomiony
0 sposobie rozstrzygniecia sprawy wraz z potwierdzonym jej wystaniem, inne pisma,
jesli sprawa tego wymaga,

3.3) Odpowiedz do wnoszgcego winna zawierac: oznaczenie organu, od ktérego pochodzi,
wyczerpujgcg  informacje o  sposobie  zatatwienia sprawy z  odniesieniem
sie do wszystkich zarzutéw/wnioskéw zawartych w skardze/wniosku, faktyczne i prawne
uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostata zatatwiona odmownie, imie i nazwisko osoby
rozpatrujacej skarge,

3.4) Petna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w sekretariacie
Internatu,

3.5) Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie
ani osobie, wobec ktdrej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

3.6) Odwotanie od stanowiska Kierownika Internatu w danej sprawie, wnosi

sie do Dyrektora szkoty w terminie 14 dni od dnia doreczenia wyjasnien Skarzgcemu.

4. Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow:

4.1) Rozpatrzenie skargi/wniosku powinno nastgpi¢ w terminie wskazanym Kodeksem

Postepowania Administracyjnego.
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