Zesp6t Szkét Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 5/2024 z dnia 06.02.2024 r.

Procedury przyjmowania i przechowywania opinii i orzeczen uczniow

wydanych przez poradnie psychologiczno- pedagogiczne
w Zespole Szkol Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenia MEN z dnia 24 lipca 2015 roku w sprawie warunkow organizowania

o o1

ksztatcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci 1 milodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym. (Dz.U. 2015
poz. 1113)

Przyjmowanie i rejestrowanie orzeczen i opinii
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

Opinia/orzeczenie przyjmowane sg od rodzicow/ucznidow przez gltowny
sekretariat szkoly. Zostajg opatrzone datg wptywu.

Rodzic/uczen jest zobowigzany okaza¢ oryginat w celu jego potwierdzenia
1 sktada potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie.

Opinia lub orzeczenie przekazywane jest psychologowi szkolnemu, ktory
zapisuje dokument w prowadzonym rejestrze.

Opinie/orzeczenia przechowywane s3 u pedagoga szkolnego. Pedagog
zaktada uczniowi indywidualng teczke, w ktorej umieszcza opini¢/orzeczenie.
W teczce przechowywana jest rowniez inna dokumentacja dotyczaca ucznia.
Lista z podpisami nauczycieli umieszczona jest w teczce ucznia.
Opracowany arkusz obowigzuje na czas nauki ucznia w ZSG 1 jest
przechowywany w teczce ucznia.

Wzor rejestru wptywu orzeczenia/opinii

Klasa | Wychowawca | Imig Dokument | Diagnoza | Data
I nazwisko wpltywu
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Obowigzki wychowawcy

1. Opinie Poradni Psychologiczno —pedagogicznej, zaswiadczenia
lekarskie:

1) Wychowawca klasy organizuje i koordynuje prace nauczycieli
na rzecz uczniow posiadajacych opini¢/ zaswiadczenie lekarskie
o dostosowaniu wymagan edukacyjnych do psychofizycznych
mozliwosci ucznia;

2) Wychowawca klasy zapoznaje wszystkich nauczycieli uczacych
danego ucznia w ciggu calego okresu nauki z trescig opinii/
zaswiadczenia lekarskiego oraz opracowanym przez psychologa
arkuszem wymagan edukacyjnych;

3) Wychowawca klasy uzyskuje od nauczycieli pisemne potwierdzenie
zapoznania si¢ z opinig/ zaswiadczeniem lekarskim oraz arkuszem
dostosowan wymagan edukacyjnych i przekazuje je do psychologa
szkolnego w terminie dwoch tygodni od dnia otrzymania;

4) W sytuacji przeniesienia si¢ ucznia posiadajgcego opini¢ do innej klasy
lub odebrania dokumentow, wychowawca przekazuje
te informacj¢ psychologowi szkolnemu, ktory nanosi zmiany
w prowadzonym rejestrze.

2. Orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej:

1) Wychowawca klasy organizuje i koordynuje prace Zespotu, ktory
tworza wszyscy nauczyciele uczacy, psycholog i pedagog;

2) Wychowawca wraz z Zespotem dokonuje co najmniej dwa razy
w roku wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia WOPFU,
uwzglednia zalecenia zawarte w orzeczeniu oraz w miar¢ potrzeb
dokonuje modyfikacji programu;

3) Spotkania Zespotlu obywajg si¢ co najmniej 2 razy w roku;

4) Wychowawca klasy informuje rodzicow o terminie kazdego spotkania
Zespolu 1 mozliwosci uczestniczenia w nim, przekazuje rodzicowi
kopie WOPFU. Rodzic pisemnie potwierdza odbiér dokumentu;

5) Wychowawca wraz z Zespotem opracowuje projekt program
edukacyjno — terapeutycznego dla ucznia z orzeczeniem, ktory bedzie
stanowit podstawe napisanego przez psychologa IPET-u;

6) Indywidualny program edukacyjno - terapeutyczny IPET opracowuje
si¢ w terminie 30 dni od dnia ztozenia dokumentu w szkole na czas
nauki w ZSG;

7) Wychowawca klasy przekazuje rodzicowi kopi¢ IPET-u. Rodzic
pisemnie potwierdza odbior dokumentu;
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8) Wychowawca klasy uzyskuje od nauczycieli pisemne potwierdzenie
zapoznania si¢ z IPET-em i przekazuje je do psychologa szkolnego
w terminie dwoch tygodni od dnia otrzymania;

9) W sytuacji przeniesienia si¢ ucznia posiadajgcego orzeczenie
do innej klasy lub odebrania dokumentéw, wychowawca przekazuje t¢
informacj¢  psychologowi szkolnemu, ktéory nanosi zmiany
W prowadzonym rejestrze.

Obowigzki nauczyciela przedmiotu
1. Opinie Poradni Psychologiczno —Pedagogicznej:

1) Nauczyciel uczacy danego ucznia zapoznaje si¢ z tre$cig opinii/
zaswiadczenia lekarskiego oraz opracowanym arkuszem dostosowan
wymagan edukacyjnych;

2) Nauczyciel pisemnie potwierdza zapoznanie si¢ 2z opinig/
zaswiadczeniem lekarskim oraz arkuszem dostosowan wymagan
edukacyjnych;

3) Nauczyciel realizuje zalecenia zawarte w arkuszu dostosowan
wymagan edukacyjnych.

2. Orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej:

1) Nauczyciel wchodzi w sktad Zespotu, ktory dokonuje co najmniej dwa
razy w roku wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia,
uwzglednia zalecenia zawarte w orzeczeniu oraz w miar¢ potrzeb
dokonuje modyfikacji programu;

2) Nauczyciel uczestniczy w spotkaniach Zespohu organizowanych przez
wychowawce co najmniej 2 razy w roku szkolnym;

3) Nauczyciel wraz z Zespotem uczestniczy w opracowaniu projektu
programu edukacyjno — terapeutycznego dla ucznia z orzeczeniem,
ktory bedzie stanowit podstawe napisanego przez psychologa IPET-u.

4) Nauczyciel pisemnie potwierdza zapoznanie si¢ z IPET-em
i realizuje zalecenia.

Obowiazki psychologa i pedagogow szkolonych
1. Opinie Poradni Psychologiczno —pedagogicznej

1) Psycholog szkolny prowadzi rejestr uczniow posiadajacych opinie PPP
I zaswiadczenia lekarskie;



Zesp6t Szkét Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

2) Psycholog  szkolny  przekazuje = wychowawcy  informacje
0 dostarczonej opinii/zaswiadczeniu lekarskim ucznia
I stwierdzonej dysfunkcji;

3) Psycholog szkolny opracowuje arkusz dostosowan wymagan
edukacyjnych dla ucznia napodstawie zalecen zawartych
w dostarczonej dokumentacji i przekazuje wraz kserokopia opinii/
zaswiadczenia lekarskiego wychowawcy.

4) Informacje o posiadanych przez ucznidow opiniach/zaswiadczeniach
lekarskich pedagog wpisuje do modulu ,specjalne potrzeby
edukacyjne” w Librusie.

2. Orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej

1) Psycholog szkolny prowadzi rejestr uczniow posiadajacych orzeczenia
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego;

2) Psycholog szkolny przekazuje Dyrektorowi szkoty informacje
0 dostarczonym orzeczeniu ucznia i stwierdzonej niepelnosprawnosci;

3) Psycholog szkolny przekazuje wychowawcy informacje
0 dostarczonym orzeczeniu ucznia i stwierdzonej niepelnosprawnosci;

4) Psycholog i pedagog szkolny wchodzi w sktad Zespotu, ktory dokonuje
co najmniej dwa razy w roku wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia, co najmniej 2 razy w roku bierze udziat
w spotkaniach Zespotu, uwzglednia zalecenia zawarte w orzeczeniu
oraz w miar¢ potrzeb dokonuje modyfikacji programu;

5) Psycholog szkolny w ciggu 30 dni od dnia wptynigcia orzeczenia
tworzy dokument (IPET).

6) Informacje o posiadanych przez uczniow orzeczeniach pedagog
wpisuje do modutu ,,specjalne potrzeby edukacyjne” w Librusie.

Procedury wprowadzone zostaly Zarzadzeniem Nr 5/2024 Dyrektora Zespolu Szkoél
Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie z dnia 06.02.2024 r.

Czlonkowie Rady Pedagogicznej zostali zapoznani na zebraniu Rady Pedagogicznej
6 lutego 2024 r. (Protokol Nr V111 zebrania Rady Pedagogicznej z 6 lutego 2024 r.)



